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KATA PENGANTAR

Penyusunan Rencana Kerja Tahunan ( Renja ) Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten
Jembrana Tahun 2015 merupakan kewajiban Kepala Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana
sesuai Permendagri Nomor 59 Tahun 2007 sebagai mana diubah menjadi Permendagri Nomor 54 Tahun
2010. Renja disusun sebaga pegangan bagi setigp SKPD dalam mengelola Keuangan guna
melaksanakan program/ kegiatan sebagaimana tertuang dalam APBD Kabupaten Jembrana 2015.

Dengan tersusunnya Renja Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana Tahun 2015,
maka segala kegiatan yang akan dilaksanakan pada Tahun anggaran 2015 difokuskan pada Renja
tersebut.

Kami menyadari Renja ini masih banyak kekurangan dan kelemahannya. Oleh karena itu, kami
mengharapkan masukan dan saran dari semua pihak guna penyempurnaan. Mudah-mudahan Renja ini
dapat dipergunakan atau dimanfaatkan sebagai salah satu dasar pengambilan kebijakan dalam
meningkatkan kinerja kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana.

Akhirnya tidak lupa kami mengucapkan puja dan puji syukur kehadapan Tuhan Yang Maha Esa
yang telah memberikan kami kekuatan dan kesehatan sehingga kami dapat menyelesaikan Renjaini. Dan

semua pihak yang membuat dalam penyusunan Renjaini, kami ucapkan terimakasih.

Negara, 18 Maret 2014
Kepala Kantor Perpustakaan dan Arsip
N Kabupaten Jembrana
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pembangunan merupakan hal yang sangat diperlukan untuk memajukan suatu
bangsa dan menilai berhasilnya suatu pemerintahan. Secara etimologi, konsep
pembangunan meliputi anatomik (bentuk), fisiologi (kehidupan) dan behavioral (perilaku),
(Ndraha : 1987:1). Pengertian pembangunan sebagai suatu proses akan berkaitan dengan
mekanisme sistem atau kinerja suatu sistem. Menurut Easton (dalam Miriam Budiardjo :
1985), proses sistemik paling tidak terdiri dari 3 unsur. Pertama, adanya input yang
merupakan bahan masukan konversi. Kedua, adanya proses konversi yaitu proses
mengolah bahan masukan. Ketiga, adanya output yaitu hasil dari proses konversi yang
dilaksanakan. Ketiganya akan saling berkaitan untuk mendukung tercapainya tujuan.

Untuk menjalankan pembangunan tersebut sangatlah diperlukan perencanaan yang
menurut ilmu manajemen diartikan sebagai suatu proses mendefinisikan tujuan
organisasi, menbuat strategi untuk mencapai tujuan itu serta mengembangkan rencana
aktivitas kerja organisasi. Perencanaan dalam suatu organisasi merupakan suatu proses
awal yang saling berkaitan dengan proses-proses berikutnya karena tanpa perencanaan
fungsi-fungsi lain (pengorganisasian, pengarahan dan pengontrolan) tidak akan dapat
berjalan.

Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (Renja) bagi Satuan Kerja Perangkat Daerah
merupakan perencanaan tahunan sebagai penjabaran dari Renstra lima tahunan Satuan
Kerja Perangkat Daerah. Rencana Kerja ini akan mengacu pada tugas pokok dan fungsi
masing-masing SKPD untuk mencapai tujuan yang diharapkan.

Rencana Kerja Tahunan (Renja) Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten
Jembrana mengacu pada pelaksanaan tugas pokok dan fungsi seperti tertuang secara
rinci pada Peraturan Bupati Jembrana Nomor 64 Tahun 2011, tentang Rincian Tugas
Pokok Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana dengan tetap memperhatikan

input dari berbagai pihak demi kemajuan bersama. Renja yang merupakan penjabaran
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dari Renstra ini akan memberikan pedoman perencanaan tahunan tentang program dan
kegiatan yang akan dilaksanakan.

Rencana Kerja Tahunan (Renja) SKPD merupakan perencanaan tahunan yang
mengacu pada Renstra SKPD yang memuat tentang strategi dan kebijakan yang tertuang
dalam program dan kegiatan prioritas seperti yang tertuang dalam rancangan awal
RPJMD sebagai input RKPD yang nantinya akan tertuang dalam Rencana Kerja dan
Anggaran sebagai pedoman penyususnan APBD. Hal tersebut tertuang dalam bagan 1.1
berikut ini:

BAGAN 1.1

HUBUNGAN RENJA SKPD DENGAN DOKUMEN PERENCANAAN LAINNYA

RPJM NASIONAL RPJP NASIONAL
(5 TAHUN) = (20 TAHUN)
RPJP-DAERAH PROPINSI
J (20 TAHUN)
RPJM-DAERAH PROPINSI/
RENSTRADA-PROPINSI DAN

STANDAR PELAYANAN MINIMAL

RPJP DAERAH KAB/KOTA
(20 TAHUN)

> RPJM-DAERAH > RANCANGAN
KAB/KOTA RENSTRA SKPD
(5 TAHUN) <
RKPD KAB/KOTA . RENSTRASIN
(1 TAHUN) o (5 TAHUN) i

=

RENJA-SKPD
(1 TAHUN)

A

RAPBD KAB/KOTA
> (1 TAHUN)

Sumber: Bappeda Kabupaten Jembrana, Tahun 2010

Renja SKPD sangat terkait dengan Renstra yang merupakan penjabaran dari
program dan kegiatan prioritas sebagai pelaksanaan visi dan misi yang memuat sasaran

kinerja dengan pagu indikatif dan pendanaan dengan perkiraan maju di tahun-tahun
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berikutnya. Jadi dapat disimpulkan bahwa Renja SKPD merupakan penjabaran tahunan

yang jika dikumpulkan akan disusun dalam Renstra. Hal ini tertuang dalam bagan alir 1.2

berikut ini:
BAGAN 1.2
KETERHUBUNGAN ANTAR DOKUMEN
(Renstra SKPD VS Renja SKPD)
RENSTRA SKPD ‘ VISI DAN MISI 5 TAHUN

‘ TUJUAN DAN SASARAN § TAHUN

SASARAN TH | SASARAN TH | SASARAN TH | SASARAN TH|| SASARAN
1

m [\"2 THV
Strategi & Strategi & Strategi & Strategi & Strategi &
Kebij \ Kebij Kebij Kebij \ Kebij \

L L& 434

RANC. AWAL Program
RPJMD ::> Prioritas
| e

Program
Prioritas

Program
Prioritas

Program
Prioritas

Program
Prioritas

T

1 Kegi
Prioritas

Kegi 1 1
Prioritas

9 Kegi.
Prioritas

Prioritas Prioritas

L343

RENJA RENJA RENJA RENJA RENJA
TAHUN I || TAHUN Il | [TAHUN lll| | TAHUN IV |  TAHUN V

Sumber: Bappeda Kabupaten Jembrana Tahun 2011

1.2 Landasan Hukum
Penyusunan Rencana Kerja (Renja) Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten
Jembrana Tahun 2015 berdasarkan beberapa landasan, yaitu mengacu pada :
1. Landasan ldiil yaitu Pancasila
2. Landasan Konstitusional yaitu UUD 1945
3. Landasan Operasional :
a. Undang-undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang Pembentukan Daerah-Daerah
Tingkat Il dalam Wilayah Daerah-Daerah Tingkat | Bali, Nusa Tenggara Barat dan
Nusa Tenggara Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor
122, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nom

or 1655);
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b. Undang-undang nomor 28 Tahun 2000 tentang Penyelenggara Negara Yy
ang Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 75; Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3851);

c. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47; Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4286);

d. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 5; Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

e. Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 66; Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4400);

f. Undang-undang 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 104;
Tambahan Lembaran Negara Republik Inodnesia Nomor 4421);

g. Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 115; Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4437); sebagaimana telah diubah beberapa
kali,terakhir dengan Undang — Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan
Kedua atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor  59;
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

h. Undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara
Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 126; Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4438);

I. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan;
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J.  Undang-Undang 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

k. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar Akuntansi
Pemerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 49;
Tambahan Lembaran Negara Nomor 4503);

I.  Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140;
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4578);

m. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Laporan Keuangan dan
Kinerja Instansi Pemerintah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2006
Nomor 25; Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4614);

n. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat
Daerah (Lembaran Negara Tahun 2007 nomor 89; Tambahan Lembaran Negara
Nomor 4741);

0. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akutansi
Pemerintahan ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 123,
tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5165);

p. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tetang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 310);

g. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tatacara
Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan
Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 517);

r. Peraturan Daerah Kabupaten Jembrana Nomor 14 Tahun 2012 Tentang
Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Jembrana Nomor 13 Tahun 2006
tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah (RPJPD) Kabupaten

Jembrana 2006 — 2025;
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s. Peraturan Daerah Kabupaten Jembrana Nomor 15 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Jembrana
(Lembaran Daerah Kabupaten Jembrana Tahun 2011 Nomor 15, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Jembrana Nomor 3);

t. Peraturan Bupati Jembrana Nomor 64 Tahun 2011, tentang Rincian Tugas Pokok
Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana;

u. Peraturan Bupati Jembrana Nomor 22 Tahun 2012 Tentang Sistem dan Prosedur
Pengelolaan Keuangan Daerah kabupaten Jembrana;

v. Peraturan Bupati Jembrana Nomor 51 Tahun 2012 Tentang Perubahan Atas
Lampiran Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2011 Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD) Kabupaten Jembrana Tahun

2011 - 2016.

1.3 Maksud dan Tujuan

Maksud penyusunan Rencana Kerja (Renja) Kantor Perpustakaan dan Arsip

Kabupaten Jembrana Tahun 2015 adalah :

1.

Sebagai acuan dalam penyusunan program dan kegiatan tahunan bidang

Perpustakaan dan Kearsipan tahun 2015.

. Sebagai alat ukur penetapan kinerja dan evaluasi kinerja Kantor Perpustakaan dan

Arsip Kabupaten Jembrana.

Sedangkan tujuan penyusunan Rencana Kerja (Renja) Kantor Perpustakaan dan

Arsip Kabupaten Jembrana Tahun 2011-2015 adalah:

1.

Untuk memudahkan dalam merumuskan perencanaan Bidang Perpustakaan dan
Kearsipan ke depan yang terarah dan terukur.

menjamin  keterkaitan dan konsistensi antara perencanaan, penganggaran,
pelaksanaan dan pengawasan.

Untuk menjabarkan visi, misi program dan kegiatan yang ditetapkan dalam RPJMD

Kabupaten Jembrana Tahun 2011-2015 serta merealisasikannya dalam perencanaan
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tahunan Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana selama kurun waktu

1(satu) tahun.

4. Untuk menetapkan arah kebijakan serta program dan kegiatan tahunan Kantor

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana dalam kurun waktu 1 (satu) tahun.

1.4 Sistimatika Penulisan

Sistematika penyusunan dokumen Rencana Kerja Tahunan (Renja) Kantor

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana Tahun 2015 adalah sebagai berikut:

BAB |

BAB Il

BAB Il

PENDAHULUAN

Memuat Latar Belakang, Landasan Hukum, Maksud dan Tujuan
Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (Renja) serta Sistematika
Penyusunan Renja.

EVALUASI PELAKSANAAN RENJA SKPD TAHUN LALU

Bab ini menguraikan tentang Evaluasi Pelaksanaan Rencana Kerja
Tahunan (Renja) SKPD Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten
Jembrana Tahun lalu dan Capaian Renstra SKPD, Analisis Kinerja
Pelayanan SKPD, Isu-isu penting penyelenggaraan tugas dan fungsi
SKPD, Review terhadap rancangan awal RKPD serta Penelaahan Usulan
Program dan Kegiatan Masyarakat.

TUJUAN, SASARAN, PROGRAM DAN KEGIATAN

Memuat Telaahan terhadap Kebijakan Nasional, Tujuan dan Sasaran

Renja SKPD serta Program dan Kegiatan.

BAB IV PENUTUP
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BAB Il
EVALUASI PELAKSANAAN RENJA SKPD TAHUN LALU

2.1 Evaluasi Pelaksanaan Renja Tahun 2014 dan Capaian Renstra SKPD

Pemerintah Daerah Kabupaten Jembrana sesuai dengan Undang-undang Nomor 32
Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah, berkewajiban untuk menjalankan pemerintahan
dan pembangunan sebagai sarana untuk mencapai kesejahteraan masyarakat. Dalam
kaitannya dengan hal tersebut, Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana
sebagai salah satu pelaksana kewenangan daerah otonom sesuai Peraturan Pemerintah
Nomor 41 Tahun 2007 dan Perda Nomor 15 Tahun 2011, menjalankan 2 (dua) urusan
guna memberikan pelayanan prima kepada publik yaitu urusan Perpustakaan dan
Kearsipan.

Pada Rencana Kerja Tahunan (Renja) Tahun 2014 terdapat 7 (tujuh) program dan
21 (dua puluh satu) kegiatan dengan usulan sumber biaya yang berasal dari APBD
Kabupaten. Rencana Pendanaan tersebut sebesar Rp.437.450.400,- dengan rincian
sebagai berikut:

- Bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana Rp.427.450.400,-
- Bersumber dari APBD Propinsi Rp. -

Daftar usulan program dan kegiatan yang tertuang dalam Renja 2014 yaitu seperti
pada tabel 2.1.

Dari program/kegiatan yang tertuang dan Rencana Kerja Tahunan (Renja) Tahun
2014 yang terakomodir dalam Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Kantor
Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana Tahun 2014 adalah sebanyak 7 (tujuh)
program dan 21 (dua puluh satu) kegiatan dengan total anggaran adalah sebesar Rp.

427.450.400,- yang bersumber dari:

- APBD Kabupaten Jembrana sebesar Rp. 427.450.400,-
- APBD Propinsi sebesar Rp. -
- APBN sebesar Rp. -

Program/kegiatan yang tertuang dalam Renja dan Dokumen Pelaksanaan Anggaran

Tahun 2014 Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana adalah sebagai berikut:
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PERBANDINGAN PROGRAM DAN KEGIATAN PADA RENJA DAN DPA TAHUN 2014

TABEL 2.1

NO. PROGRAM DAN KEGIATAN RENJA DPA KET
1 2 3 4 5
PROGRAM PENYELAMATAN DAN
PELESTARIAN DOKUMEN/ ARSIP
1
Peng_adaan sarana pengolahan dan 15.500.000,- 17.000.000,-
penyimpanan arsip
PROGRAM PEMELIHARAAN RUTIN/
BERKALA SARANA DAN PRASARANA
KEARSIPAN
2 . .
Pemeliharaan rutin/ b_erkala sarana 2.392.500,- 2.392.500,-
pengolahan dan penyimpanan arsip
PROGRAM PENINGKATAN KUALITAS
PELAYANAN INFORMASI
2 S.03|allsa3|/ Penyulqhan Kegrsman di 7.767.200 - 7.853.000 -
Lingkungan Instansi pemerintah/ Swasta
3 Bintek Pengelolaan Kearsipan 13.065.700,- 14.800.200,-
PROGRAM PELAYANAN ADMINISTRASI
PERKANTORAN
4 Penyediaan jasa surat menyurat 1.465.000,- 1.465.000,-
> Per_1y_ed|aan Jasa peme_hharaan dar_1 99.665.500,- 94.700.000,-
perizinan kendaraan dinas/ operasional
6 Penyediaan jasa kebersihan kantor 1.940.000,- 1.940.000,-
7 Penyediaan jasa perbaikan peralatan kerja 18.400.000,- 18.400.000,-
8 Penyediaan alat tulis kantor 31.927.100,- 30.942.800,-
9 Penyediaan barang cetakan dan 19.668.500,- 14.168.500,-
penggandaan
10 Eae:t)c/)?dlaan peralatan dan perlengkapan 28.897.000 - 30.187.000 -
11 gﬂzedlaan makanan dan minuman utk 9.716.000,- 7.216.000,-
12 | Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi ke 70.320.000,- 69.570.000,-
luar daerah
13 | Penyediaan Upakara/ Upacara keagamaan 3.000.000,- 3.000.000,-
PROGRAM PENINGKATAN SARANA
DAN PRASARANA APARATUR
14 Penga(_iaan sewa kendaraan dinas/ 60.000.000,- )
operasional
PROGRAM PENINGKATAN DISIPLIN
APARATUR
15 | Pengadaan pakaian khusus hari-hari 7.000.000 - 7.000.000 -
tertentu
PROGRAM PENINGKATAN
PENGEMBANGAN SISTEM PELAPORAN
CAPAIAN KINERJA DAN KEUANGAN
16 | pPenyusunan laporan capaian kinerja dan
ikhtisar realisasi kinerja SKPD 5.019.000.- 5.019.000.-
PROGRAM PENGEMBANGAN BUDAYA
BACA DAN PEMBINAAN
PERPUSTAKAAN
Pemasyarakatan minat dan kebiasaan 6.460.000,- 10.405.000,-
membaca
18
Bintek Pengelolaan Perpustakaan 13.250.000,- 14.984.500,-
19
Pembinaan perpustakaan 48.105.500,- 48.105.500,-
20 Lomba-lomba minat baca 13.862.400,- 18.272.400,-
21 Lomba Perpustakaan Terbaik 10.029.000,- 10.029.000,-
TOTAL 487.450.400,- 427.450.400,-
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Dari tabel diatas terlihat bahwa terdapat selisih antara usulan pada Renja dengan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran vyaitu sebesar Rp. 60.000.000,- yang merupakan
Kegiatan Pengadaan Sewa Kendaraan Dinas/ Operasional, yang mana kegiatan tersebut

sudah dihapuskan.
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Nama SKPD : Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Tabel 2.2

Rekapitulasi Evaluasi Hasil Pelaksanaan Renja SKPD dan
Pencapaian Renstra SKPD s/d Tahun 2014
Kabupaten Jembrana

Realisasi Perkiraan realisasi
Target Target Target dan realisasi kinerja Target capaian target program
Kinerja Kinerja program dan kegiatan tahun 201 kegiatan Renstra SKPD
. . L Capaian hasil PN s/d Tahun 2014
Urusan/ Bidang Indikator Kinerja Program | program dan
Kode UrusanPemerintah Daerah dar Program(outcomes Target | Realisasi Kegiatan
: : (Renstra dan A ; : . :
Program/ Kegiatan Kegiatan(output) SKPD) [ —— Renja Renja Tingkat Renja Realisasi Tingkat
Ay ealisasi "
Tahun kegiatan SKPD SKPD Realisasi SKPD Capaian Capaian
2016 N Tahun Tahun (%) Tahun 2014 (%)
2013 2013
2011
2 3 4 5 6 7 8=(7/6) 9 10=(5+7+9)| 11=(10/4)
1.24 Kearsipan
1.24| 1.26| 01 16 Program Penyelamatan dan Persentase
Pelestarian Dokumen/ Arsip terpenuhinya
Daerah kebutuhan 60% 20% 40% 40% 100% 50% 50% 1009
pengolahan dan
penyimpanan arsip
1.24| 1.26| 03 16 01 Pengadaan Sarana pengolahanh daiml sarana
Penyimpanan Arsip Sgr:jgi;glezlaihan arsip 485 bh 404 buah| 404 buah 1.060 bh 1.060 bh
1 Paket 100% 100%
- Jml sarana . 1bh 1bh
pengolahan arsip 60 buku - -
yg dibeli
1.24| 1.26| 01 171 Program Pemeliharaan rutin/ Persentase
berkala sarana dan prasarana terpenuhinya
kearsipan pemeliharaan rutin/ 80% 20% 0 0 0 65% 65% 100%
berkala sarana dan
prasarana kearsipan
1.24| 1.26/ 01 16 01 Pemeliharaan rutin/ berkalansaralumlah sarana
pengolahan dan penyimpanan | pemeliharaan arsip| 10 item 100% 0 0 0 10 item 10 item 100%
arsip yang dibel
1.24| 1.26| 01 18 Program Peningkatan Kualitas | Persentase
Pelayanan Informasi Meningkatnya 94% 10% 52% 52% 100% 73% 73% 1009
keterampilan
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o

pengelolaan
kearsipan
1.24| 1.26/] 01 18 02 Penyediaan Saranalayanan | Jumlah Buku
informasi kearsipan Panduan Kearsipan 90 bh 0 0 0 0 0 0 0
yang dicetak
1.24| 1.26| 01 18 03 Sosialisasi/ Penyuluhan Keamns|pdumlah pembinaan
di Lingkungan Instansi kearsipan yg 102 kali 0 102 kali| 102 kali|  100% 102 kali 102 kali  100%
Pemerintah/ Swasta dilaksanakan dim
setahun
1.24| 1.26| 03 18 04 Bimtek pengelolaan kearsipan lalusasaran
SDM yang di- 51 orang 100 orang 51 orang 51 orang 100% 51 orgng51 orang 100%
Bimtek
1.24| 1.26| 01 15 Program Perbaikan Sistem Persentase
Administrasi Kearsipan I\/I.enmgkatnya. | 30% 0 0 0 0 0 0 0
Sistem Administrasi
Kearsipan
1.24| 1.26/ 01 13 xx Pengumpulan dan pencetakan|Frekwensi pencetaka 0 0 0 0 0 0 0 0
Data Kabupaten Jembrana Buku Data Jembrana
1.24| 1.26/ 01 13 xx Pengadaan Sarana Penyimpanan Ia_th]aanana _ 1 bh 0 0 0 0 0 0 0
penyimpanan arsip
1.26 Per pustakaan
1.26| 1.26/ 01 01 Per sentase
Program Pelayanan cakupan layanan 93.9% | 81,30% | 86,2%| 86,57% 100,43 90% 90% 100
Administrasi Perkantoran administras
per kantoran
1.26| 1.26/ 03] 01 01 | - ;;rg:zg"perangko 65 bh 65 bh 65 bh
Penyediaan Jasa Surat Menyurat Jumlah materai 100% 7% 100% 129,87% 100%
N 350bh 250bh 250bh
yg dibeli
1.26| 1.26] 01 01 06 - Perawatan
Penyediaan jasa pemeliharaan dan Kendaraan 4 unit 4 unit
perizinan kendaraan dinas/ Bermotor 4 unit 62,67% 85% 74.10% 87,18% 6.400 Itr 6.400 Itr 100%
operasional - BBM 5.500 Itr 4 unit 4 unit
- STNK 4 unit
1.26| 1.26/] 01 01 08 Jumlah peralatan
Penyediaan jasa kebersihan kantdebersihan danbahan 15 item 99,47% 96% 100% 104,16% 132 bh 132 bh 100¢
pembersih yg dibeli
1.26| 1.26/] 01 01 09 Jumlah peralatan
Penyediaan jasa perbaikan kantor yang 39 unit | 80,65% 96% | 76.30%|  79,48% 39 unit 39 unit 1009
peralatan kerja diservice
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1.26| 1.26) 01 01 19 pevegiaan alat tulis kantor | Jumiah alattulis =1 gg 0 | 80,98% | 89% | 97.37%| 109,40%  68item  68ite 1006
kantor yg dibeli
1.26| 1.26/] 01 01 11 - Jumlah barang
. cetaka_n Y9 7 item 7 item 7 item
Penyediaan barang cetakan dan| tersedia 99.74% 89% 85.42% 95 98% 100%
penggandaan - Jumlah 35.000 Ibr 35.000 Ibr | 35.000 Ibr
penggandaan yg
tersedia
1.26| 1.26/] 01 01 13 Penvediaan peralatan dan Jumlah peralatan
Y P dan perlengkapan 5 item 100% 90% 100% 111,11% 6 item 6 item 1009
perlengkapan kantor .
kantor yang tersedia
1.26| 1.26/ 01 01 17 - Jumlah mamin 200 ktk 200 ktk 200 ktk
i i rapat 0 0 0 0 0
Penyediaan makan dan minuman Jumlah mamin 344 Kig/ 58,21% 70% 63.21% 90,30% 344 Kig/ 344 Kig/ 100%
tamu bks/dus/ktk bks/dus/ktk | bks/dus/ktk
1.26| 1.26/ 01 01 18 - Jumlah
perjalanan dinas
o coordinasi d luar daerah dim | 194 g 208 kali | 208 kali
apat-rapat koordinasi dan prov 39,61% | 70% | 69.32%|  99,03% 100%
konsultasi ke luar daerah - Jumlah ' ' ’ 1 thn 1 thn
perjalanan dinas 1 thn
luar daerah luar
prov
1.26| 1.26/] 01 01 23 . Jumlah banten yang
Penyediaan Upakara/ Upacara | yineli galam 2 set : 2kali | 2kali |  100% 2 set 2 set 1009
Keagamaan
setahun
1.26| 1.26/ 01 02 Program Peningkatan Sarana Per sentase Jumlah
dan Prasarana Aparatur sarana dan
prasaranayg - 91,67% 100% 100% 100% - - -
tersedia
1.26| 1.26/] 01 02 12 Jumlah mobil yang
Pengadaan Sewa Kendaraan | yce\ya dalam i 91,67% | lunit | 1 unit 100% - - -
Dinas/ Operasional
setahun
1.26| 1.26] 01 03 Jumlah pakaian
Program Peningkatan Disiplin | khusus hari-hari 20 stel : 20stel| 20stel|  100% 20 stel 20 ste 100
Aparatur tertentu yang
dibeli
1.26| 1.26/] 01 03 05 Pengadaan pakaian khusus hari Jumlah pakaian
h g P khusus hari-hari 20 stel - 20 stel 20 stel 100% 20 stel 20 ste| 100
ari tertentu -
tertentu yang dibeli
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1.26| 01 04 Program Peningkatan
Pengembangan Sistem Per sentase
Pelaporan Capaian Kinerjadan | cakupan capaian 90% 2 buah 15 buku 15 buku 100% 90% 90% 100
Keuangan Kinerja
1.26| 1.26|] 01 06 01 - Jumlah laporan
capaian kinerja yg
Penyusunan laporan capaian dibuat dim 1 buku 2 buah | 15 buku | 15 buku 1 buku 1 buku
kinerja dan ikhtisar realisasi setahun 100% 100%
kinerja SKPD - Jumlah 11.000 lbr 15.000 lbr | 15.000 Ibr
penggandaan dim
setahun
1.26| 1.26] 01 15 Program Pengembangan Per sentase
Budaya Baca dan Pembinaan | Meningkatnya 55% 45% 49% | 385%| 7857% 51% 51% 1000
Perpustakaan minat baca
masyar akat
1.26| 1.26/ 01 13 02 Penyediaan Bahan Pustaka | Jumlah baha_n _ 0 300 buku 0 0 0 0 0 0
Perpustakaan Umum Daerah pustaka yg dibeli
1.26| 1.26/ 03 15 03 Pemasyarakatan minat dan Jumlah kunjungan
kebiasaan membaca perpustakaan
keliling ke desa/ 144 kali 0 144 Kkali 160 kali | 111,11% 144 kali 144 kali 100%
kelurahan/ sekolah
dalam setahun
4 -
1.26| 1.26/] 01 13 04 Bimtek Pengelolaan Perpustakma;gsgfgirgrt\ek 50 orang 0 0 0 0 50 orang 50 orang 0
1.26| 1.26| 01 13 0% Pembinaan Perpustakaan - Jumlah
pembinaan pd 144 Kali 144 kali
perpustakaan
desa/ kelurahan/| 144 kali 0 144 kali | 52 kali 36,11% 100%
sekolah dim 1 paket 1 paket
setahun
- Jumlah bahan 1 paket 1 paket | 1 paket 100%
pustaka yg dibeli
1.26| 1.26] 01 13 06 Lomba-Ilomba MinatBaca Juridatba —
lomba minat baca 1 kali 0 1 kali 1 kali 100% 1 kali 1 kali 100%
dalam setahun
1.26| 1.26/ 01 13 07 Lomba Perpustakaan Terbaik Juimiaba
perpustakaan terbaik | 0 1kali | 1kali | 100% 1 kal 1 kal 100%
se-Kab. Jembrana
dalam setahun
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1.26| 1.26] 01 16 Program Peningkatan Sarana Per sentase
Prasarana Perpustakaan Umum | Meningkatnya
Daerah jumlah sarana dan
prasarana pada 70% 61% 0
per pustakaan
umum Kabupaten
Jembrana
1.26| 1.26/ 01 16 01 Pengadaan Sarana dan Prasarahamlah rak buku,
Perpustakaan Umum Daerah meja baca dan kurs] 45 buah 22 buah 0
baca yang dibeli
1.26| 1.26/ 01 16 xx Pengadaan Sarana PengelolaanlJumlah sarana
Buku Perpustakaan pengolahan buku 100% 0 0
perpustakaan yg
dibeli
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2.2Analisis Kinerja Pelayanan SKPD
Kantor Perpustakaan, Arsip dan Dokumentasi Kabupaten Jembrana dipimpin oleh
seorang Kepala Kantor dengan dibantu oleh seorang Kepala Sub Bagian Tata Usaha dan
3 (tiga) orang Kepala Seksi yang masing-masing menangani masalah Arsip, Pengolahan
Perpustakaan dan Pelayanan Perpustakaan. Hal tersebut seperti terlihat pada struktur

organisasi pada bagan 2.1.

KANTOR
PERPUSTAKAAN DAN ARSIP
KELOMPOK
JABATAN SUB BAG. TU

FUNGSIONAL

Seksi Seksi Seksi

Pengolahan Pelayanan
Arsip Perpustakaan Perpustakaan

Berdasarkan pada Peraturan Bupati Jembrana Nomor 64 Tahun 2011, tentang
“‘Rincian Tugas Pokok Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana” maka

masing-masing pejabat memiliki uraian tugas sebagai berikut:

1. Kepala Kantor

Kepala Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana memiliki tugas

sebagai berikut :

a. menyusun rencana kegiatan berdasarkan kebijakan di bidang pengelolaan

perpustakaan dan arsip ;

b. merumuskan sasaran yang hendak dicapai berdasarkan skala prioritas dan dana

yang tersedia sebagai dasar dalam pelaksanaan tugas ;

c. melaksanakan pengelolaan, pelayanan, pembinaan dan pengembangan di

bidang perpustakaan dan arsip ;

d. mengkoordinasikan seluruh bawahan sesuai dengan bidang tugas masing-

masing ;

e. memonitor serta mengevaluasi hasil pelaksanaan tugas bawahan agar sasaran

dapat tercapai sesuai dengan program kerja dan ketentuan yang berlaku ;

f. menilai kinerja bawahan sebagai bahan pengembangan karier ;
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g. mengawasi pelaksanaan tugas kesekretariatan, perencanaan perpustakaan,
arsip, dokumentasi, data dan Pejabat fungsional sesuai dengan ketentuan yang
berlaku ;

h. menyampaikan bahan dan pertimbangan kepada Bupati tentang langkah-

langkah yang perlu diambil dalam bidang tugasnya ;

i. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan sesuai bidang

tugasnya; dan

J.  melaporkan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada Bupati melalui Sekretaris

Daerah sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas.

2.  Sub Bagian Tata Usaha

Sub Bagian Tata Usaha dipimpin oleh seorang Kepala Sub Bagian yang mempunyai
tugas pokok melaksanakan urusan rumah tangga, perlengkapan, surat menyurat,
kepegawaian, dan keuangan Kantor.

Dalam menyelenggarakan tugas pokoknya, maka Kepala Sub Bagian Tata Usaha

mempunyai fungsi :
a. penyusun rencana kerja Sub Bagian Tata Usaha sesuai kebijakan Kantor;

b. penyelenggara urusan rumah tangga, perlengkapan, surat menyurat,

kepegawaian, dan keuangan Kantor;

c. pengkoordinasi pelaksanaan urusan rumah tangga, perlengkapan, surat

menyurat, kepegawaian, dan keuangan Kantor; dan

d. pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai bidang

tugasnya.

Rincian tugas Kepala Sub Bagian Tata Usaha Kantor Perpustakaan dan Arsip

adalah sebagai berikut :

a. menyusun rencana kerja Sub Bagian Tata Usaha berdasarkan ketentuan yang

berlaku sebagai pedoman kerja;

b. melaksanakan urusan rumah tangga, perlengkapan, surat menyurat,
kepegawaian, dan keuangan dengan meneliti rencana tahunan barang unit yang
disesuaikan  dengan anggaran yang tersedia serta disesuaikan dengan

ketentuan dan pedoman yang berlaku;

c. melaksanakan pengadaan, pengeluaran dan pengawasan bahan/barang guna
memenuhi kebutuhan materiil kegiatan serta mengamankan seluruh inventaris

kantor;
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d. mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventarisasi permasalahan di Sub

Bagian Tata Usaha, serta mencari alternatif pemecahannya,

e. memberi petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas sesuai dengan

pedoman dan ketentuan yang berlaku;

f. menilai hasil kerja bawahan dengan jalan memonitor dan mengevaluasi hasil

kerjanya untuk bahan pengembangan karier;

g. membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan lancar
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

h. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai
bidang tugasnya; dan

i. melaporkan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada atasan.
3. Seksi Arsip

Seksi Arsip dipimpin oleh seorang Kepala Seksi yang mempunyai tugas pokok
melaksanakan pengelolaan, pelayanan, pembinaan dan pemeliharaan arsip daerah.
Dalam menyelenggarakan  tugasnya, Kepala Seksi Arsip dan Dokumentasi

mempunyai fungsi:

a. penyusun rencana kerja Seksi berdasarkan kebijakan di bidang pengelolaan
arsip, dokumentasi, dan data ;

b. penyelenggara pengelolaan, pemeliharaan dan pembinaan di bidang kearsipan;

c. pengkoordinasi pelaksanaan urusan pengelolaan dan pemeliharaan arsip
daerah;dan

d. pelaksana tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai bidang

tugasnya.

Kepala Seksi Arsip memiliki rincian tugas sebagai berikut :

a. menyusun rencana kegiatan Seksi Arsip berdasarkan kebijakan di bidang
pengelolaan arsip;

b. melaksanakan pengelolaan dan pemeliharaan arsip;

c. melakukan akuisisi Arsip pada seluruh SKPD dilingkugan Pemerintah Kabupaten
Jembrana,;

d. memberikan pelayanan dalam urusan di bidang arsip;

e. menyiapkan bahan pembinaan, koordinasi dan memberikan bimbingan kepada
petugas fungsional kearsipan ( arsiparis) ;

f. mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventarisasi permasalahan di Seksi

Arsip serta mencari alternatif pemecahannya,;
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g. memberi petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas berjalan sesuai
dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku;

h. menilai hasil kerja bawahan dengan jalan memonitor dan mengevaluasi hasil
kerjanya untuk bahan pengembangan karier;

i. membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan lancar
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

J.  melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai bidang
tugasnya;dan

k. melaporkan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada atasan.

4. Seksi Pengolahan Perpustakaan

Seksi Pengolahan Perpustakaan dipimpin oleh seorang kepala Seksi yang mempunyai tugas pokok

melaksanakan pengelolaan perpustakaan.

Dalam menyelenggarakan tugasnya, Kepala Seksi Pengolahan Perpustakaan
mempunyai fungsi :

a. penyusun rencana kerja Seksi berdasarkan kebijakan di bidang pengelolaan
perpustakaan ;

b. penyelenggara pengelolaan di bidang perpustakaan ;
pengkoordinasi pelaksanaan urusan pengelolaan perpustakaan;dan

d. pelaksana tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai bidang
tugasnya.

Untuk melaksanakan fungsinya Kepala Seksi Pengolahan Perpustakaan memiliki rincian tugas

sebagai berikut :

a. menyusun rencana kerja Seksi berdasarkan kebijakan di bidang pengelolaan
perpustakaan ;

b. melaksanakan pengadaan, pengelolaan, dan pelestarian di bidang
perpustakaan;

c. menyiapkan bahan pembinaan, koordinasi dan memberikan bimbingan kepada
petugas fungsional pustakawan daerah ;

d. mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventarisasi permasalahan di Seksi
serta mencari alternatif pemecahannya;

e. memberi petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas berjalan sesuai
dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku;

f. menilai hasil kerja bawahan dengan jalan memonitor dan mengevaluasi hasil

kerjanya untuk bahan pengembangan karier;
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g. membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan lancar
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

h. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai
bidang tugasnya;dan

i. melaporkan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada atasan.

5. Seksi Pelayanan Perpustakaan

Seksi Pelayanan Perpustakaa dipimpin oleh seorang kepala Seksi yang mempunyai tugas pokok

melaksanakan pelayanan perpustakaan.

Dalam menyelenggarakan tugasnya , Kepala Seksi Pelayanan Perpustakaan mempunyai fungsi :

a. penyusun rencana kerja Seksi berdasarkan kebijakan di bidang pelayanan
perpustakaan;

b. penyelenggara pelayanan dan pemeliharaan perpustakaan;
pengkoordinasi pelaksanaan urusan pelayanan perpustakaan;dan

d. pelaksana tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai bidang

tugasnya.

Untuk melaksanakan fungsinya, Kepala Seksi Pelayanan Perpustakaan memiliki rincian tugas sebagai

berikut :

a. menyusun rencana kerja Seksi berdasarkan kebijakan di bidang pelayanan
perpustakaan;

b. memberikan pelayanan dibidang perpustakaan;

c. mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventarisasi permasalahan di Seksi
serta mencari alternatif pemecahannya;

d. memberi petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas berjalan sesuai
dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku;

e. menilai hasil kerja bawahan dengan jalan memonitor dan mengevaluasi hasil
kerjanya untuk bahan pengembangan karier;

f. membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapat berjalan lancar
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

g. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai
bidang tugasnya;dan

h. melaporkan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada atasan.

6. Jabatan Fungsional
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Kelompok jabatan fungsional mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas

Kantor sesuai dengan keahlian dan kebutuhan.

Untuk melaksanakan kegiatan sesuai dengan tugas pokok dan fungsinya, Kantor
Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana sesuai data Maret 2014 didukung oleh 16

(enam belas) orang pegawai yang terdiri dari:

Klasifikasi Pendidikan :
SD SMP SLTA D.| D.lI D.lI S.1 S.2 Jumlah

/Sederajat
1 - 5 1 - 1 8 - 16
Pangkat / Golongan :
Golongan | Golongan 1l Golongan 1l Golongan IV
a b|c|d|ja|b|lc|d|a|b|c|d|ja|b|c|d
- |- - |- 23 |1 |- |1 3|23 |1 |- |- |-

Jumlah Pejabat Struktural dan Fungsional :

Pejabat Struktural Pejabat
Fungsional
Eselon | Eselon Il | Eselon Eselon Eselon
11 v \Y
a b a b a b a b a b
- - - - 1 - 4 - - - -

Asset yang dimiliki Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana untuk

menunjang kinerja dalam melaksanakan pelayanan terhadap masyarakat adalah :

Bidang Kearsipan :

No Nama Barang Jumlah
1 Rak Arsip ( Depo Arsip) 2 set (8 buah)
2 Sepeda Motor 1 unit
2 Meja Kerja 7 buah
3 Kursi Kerja 9 buah
4 Rak Kayu (Rak Buku Depan) 1 buah
5 Kalkulator 1 buah
6 Filing Kabinet 6 buah
7 LCD Proyektor 1 buah
8 AC Split 1 buah
9 Komputer (PC Unit) 2 buah
10 Note Book 1 buah
11 Printer 2 buah
12 Scanner 1 buah
13 Camera Digital 1 buah
14 Meja Pemilahan arsip 1 buah
15 Rak Katalog Arsip 3 Buah

RENJA KANTOR PERPUSTAKAAN DAN ARSIP KABUPATEN JEMBRANA TAHUN 2015




Kantor Perpustakaa dan Arsip Kabupaten Jembrana

22

JUMLAH : 46 buah

Bidang Perpustakaan :

No | Sarana dan Prasarana Jumlah

1 | Buku Koleksi Perpustakaan 17.505 Eks
2 | Mobil Operasional 1 unit

3 | Mobil Perpus Keliling 1 unit

3 | Sepeda Motor 1 unit

4 | Mesin Ketik 2 unit

5 | Kalkulator 4 unit

6 Rak Kaca (Rak Buku) 2 unit

7 | Rak Buku Pakai Pintu 1 unit

8 | Rak Buku Depan 1 unit

9 | Rak Majalah 1 unit

10 | Rak Tempat Telepon 1 unit

11 | Rak Buku Perpustakaan 25 buah
12 | Lemari Kaca Kecill 1 unit

13 | Rak Katalog Perpustakaan 4 buah
14 | Rak Penitipan Tas 1 buah
15 | Rak Etalase 2 unit

16 | Rak Gantungan Koran 3 buah
17 | White Board 2 buah
18 | Meja Baca 19 buah
19 | Kursi Baca 24 buah
20 | Meja Kerja 15 buah
21 | Kursi Kerja 50 buah
22 | Meja Komputer 4 buah
23 | Sofa 1 set

24 | Jam Mekanis 2 buah
25 | Mesin Penghisap Debu 2 unit
26 | AC Split 9 unit

27 | Televisi 2 unit

28 | Speaker 3 unit
29 | Lambang Garuda Pancasila 1 unit
30 | Gambar Presiden+Wakil 2 unit
31 | Foto Pahlawan 8 buah
32 | Tabung Pemadam 3 unit
33 | PC Unit (Komputer Internet) 8 buah
34 | PC Unit (Komputer Staf) 8 buah
35 | Note Book 3 buah
36 | Harddisk External 2 buah
37 | Monitor LCD 2 buah
38 | Printer 3 buah
39 | Flashdisk 6 buah
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40 | Switch Hub 1 buah

41 | Gambar Bupati + Wakil 3 buah/unit

42 | Peta 1 buah

43 | Globe 1 buah
JUMLAH : | 17.741

Capaian kinerja keuangan pada Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten

Jembrana Tahun 2013 adalah sebesar 85,22% dengan total realisasi sebesar Rp.

372.780.086,- seperti terlihat pada tabel 2.3 berikut ini :

Tabel 2.3

Data Anggaran dan Realisasi Tahun 2013.

Pagu Anggaran

%

. Capaian . . .
No Program/ Kegiatan Fisik Sebelum Sesudah Realisasi Cagr)]ala Keterangan
Perubahan Perubahan
Program
Penyelamatan dan

I | Pelestarian
Dokumen/ Arsip
Daerah
Pengadaan sarana .

1| pengolahan dan 90,01% 12.100.000 12.100.000 11.000.000 | 90,01% gdhltiggkggg"’_‘ls'sa
penyimpanan arsip p. 4. L0U.OU0,
Program

Il Peningkatan Kualitas
Pelayanan Informas
Sosialisasi/

2 glel?g;ll‘dzggn*(ﬁ]asgﬁ;” 99,24% 7.767.200 7.767.200 7.708.078 | 99,24% | Sdh terlaksana/sisa
pemerintah/ swasta Rp.59.122,-

3 | Bintek Pengelolaan 89,67% 13.065.700 13.065.700 11.715.700 | 89,67% | Sdn terlaksana/sisa
Kearsipan Rp.1.350.000,-
Program Pelayanan

I | Administras
Perkantoran

4 gﬁ'rzrt”agfy”uﬁf'aa” 51 100% 1.300.000 1.300.000 1.300.000 | 100% | SudahTerlaksana
Belanja Penyediaan
Js.Pemeliharaan dan o o Sudah terlaksana/

5 | perizinan Kendaraan 74,11% 99.665.500 99.665.500 73.856.440 | 74,11% | sisa Rp.
Dinas/Operasional 25.809.060.-

6 ?Se%‘;g'gﬁ:‘an cantor | 100% 1.670.000 1.670.000 1.670.000 | 100% | Sudah terlaksana
Penyediaan Js. Sudah Terlaksana /

7 Perbaikan peralatan 76,31 % 15.900.000 15.900.000 12.132.000 | 76,31% | sisa Rp.
kerja 3.768.000,-
Penyediaan Alat tulis o o, | Sudah terlaksana /

8 | Lantor 97,37 % 31.927.100 31.927.100 31.086.400 | 97,37% sisa 840.700,00
Penyediaan Barang Sudah terlaksana /

9 | Cetakan dan 85,43 % 24.356.500 24.356.500 20.806.500 | 85,43% | sisa Rp.
Penggandaan 3.550.000,-
Penyediaan Peralatan Sudah terlaksana /

10 | dan Perlengkapan 100 % 6.897.000 6.897.000 6.897.000 | 100% sisa Rp.

Kantor 650.000,00
. Sudah terlaksana /

11 gg:ﬁﬁ:ﬁ;graka”a” 63,21% 9.716.000 9.716.000 6.141.000 | 63,21% | sisa Rp.

3.575.000,00

12 Rapat-Rapat 69,32 % 70.320.000 70.320.000 48.745.400 | 69,32% | Sudah Terlaksana /
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21.574.600,-
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13

Penyediaan Upakara/
Upacara Keagamaan

100%

3.000.000

3.000.000

3.000.000

100%

Sudah Terlaksana

Program
Peningkatan sarana
dan prasarana
aparatur

14

Penyediaan Jasa sewa
kendaraan dinas/
operasional

99%

60.000.000

60.000.000

59.400.000

99%

Sudah Terlaksana /
sisa Rp. 600.000,-

Program
Peningkatan Disiplin
Aparatur

15

Pengadaan Pakaian
Khusus hari-hari
tertentu

100%

7.000.000

7.000.000

7.000.000

100%

Sudah Terlaksana

\

Program
Peningkatan
Pengembangan
Sistem Pelaporan
Capaian Kinerja dan
Keuangan

16

Penyusunan laporan
capaian kinerja dan
ikhtisar realisasi
kinerja SKPD

91,33%

5.439.000

5.439.000

4.967.000

91,33%

Sudah Terlaksana /
sisa Rp. 472.000,-

Vi

Program
Pengembangan
Budaya Baca dan
Pembinaan
Perpustakaan

17

Pemasyarakatan minat
dan kebiasaan
membaca

96,46 %

6.460.000

6.460.000

6.230.700

96,46%

Sudah terlaksana/
sisa Rp. 229.300,-

19

Pembinaan
Perpustakaan

99,25%

40.575.000

40.575.000

40.267.450

99,25%

Sudah Terlaksana /
sisa Rp. 307.550,-

20

Lomba-lomba minat
baca

90,05%

13.862.400

13.862.400

12.482.400

90,05%

Sudah Terlaksana /

sisa Rp.
1.380.000,-

21

Lomba perpustakaan
terbaik

99,15%

6.429.000

6.429.000

6.374.000

99,15%

Sudah terlaksana/

sisa Rp. 55.000,-

Totoal keuangan

437.450.400

437.450.400

372.780.068

64.670.332,00

Rata-rata capaian

85,22%

85,22%
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Tabel 2.4
Pencapaian Kinerja Pelayanan SKPD Perpustakaan dan Arsip
Kabupaten Jembrana

SPM/ Target Renstra SKPD Realisasi Capaian Proyeksi Catatan
No Indikator Standar IKK Tahun Tahun Tahun Tahun Tahun Tahun Tahun Tahun Analisis
Nasional 2013 2014 2015 2016 2013 2014 2015 2016
1) (2) 3) 4) 5) (6) (1) (8) ) (10) (11) 12) (13)
A | KEARSIPAN
Persentase terpenuhinya
1. | kebutuhan pengolahan 40% 50% 60% 60% 40% 50% 60% 60%
dan penyimpanan arsip
- Jml sarana pengolahan 1.060bh | 485 bh 485bh | 404buah | 1.060bh | 485bh 485 bh
arsip yg dibeli 404
- Jml sarana pengolahan buah 1bh 60buku | 60 buku : 1bh 60buku | 60 buku
arsip yg dibeli
Persentase terpenuhinya
2. | Pemelnaraan rufin/ 0 65% 80% 80% 0 65% 80% 80%
erkala sarana dan
prasarana kearsipan
Jumlah sarana
pemeliharaan arsip yg 0 10 item 10 item 10 item 0 10 item 10 item 10 item
dibeli
Persentase
3. t"e”'”gk"".t”ya 52% 73% 94% 94% 52% 73% 94% 94%
eterampilan
pengelolaan kearsipan
Jumlah Buku Panduan 0 0 0 90 buah 0 0 0 90 buah
Kearsipan yang dicetak
Jumlah pembinaan
kearsipan yang 102 kali 102 kali 102 kali 102 kali 102 kali 102 kali 102 kali 102 kali
dilaksanakan dim setahun
.;Ergilr?]r:eskasaran SDMyang 51 orang 51 orang 51 orang 51 orang 51 orang 51 orang 51 orang 51 orang
Persentase
4. | Meningkatnya Sistem 0 0 0 30% 0 0 0 30%
Administrasi Kearsipan
Frekwensi pencetakan Buku 0 0
Data Jembrana
Jumlah sarana 0 0 0 1 buah 0 0 0 1 buah
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TATA USAHA

Persentase Cakupan

layanan administrasi 86,2% 90% 93,9% 93,9% 129,87% 90% 93,9% 93,9%
perkantoran
- Jumlah perangko yg 65 bh 65 bh 65 bh 65 bh 65 bh 65 bh
dibeli 7% 100%
- Jumlah materai yg dibeli 250bh 350bh 350bh 250bh 350bh 350bh
) gg:?nvll)?(t)?n Kendaraan 4 unit 4 unit 4 unit 4 unit 4 unit 4 unit
BBM 85% 6.400 Itr 5.500 Itr 5.500 Itr 74.10% 6.400 Itr 5.500 Itr 5.500 Itr
: STNK 4 unit 4 unit 4 unit 4 unit 4 unit 4 unit
Jumlah peralatan
kebersihan danbahan 96% 132 bh 15 item 15 item 100% 132 bh 15 item 15 item
pembersih yg dibeli
j;nmg}atﬂsi‘?i?é?a” kantor 96% 39 unit 39 unit 39 unit 76.30% 39 unit 39 unit 39 unit
3:‘;2:?“ alat tulis kantor yg 89% 68 item 68 item 68 item 97.37% | 68item 68 item 68 item
) ;],;Tel?sheg%[ang cetakan 7 item 7 item 7 item 7 item 7 item 7 item
89% 85.42%
- fe”rg‘e'f‘j?apengga”daa” yg 35.000 lor | 35.000 lbr | 35.000 Ibr 35.000 lor | 35.000 lbr | 35.000 Ibr
Jumlah peralatan dan
perlengkapan kantor yang 90% 6 item 5 item 5 item 100% 6 item 5 item 5 item
tersedia
-~ Jumlah mamin rapat 200 ktk 200 ktk 200 ktk 200 ktk 200 ktk 200 ktk
0, 0,
 Sumlah mamin tam 70% 344Kkl | 344klg | saakg | %3P | zaang | saawkg | 344Kyl
bks/dus/ktk | bks/dus/ktk | bks/dus/ktk bks/dus/ktk | bks/dus/ktk | bks/dus/ktk
- l"u“ar:"j‘:efzﬁ?j'ﬁ};‘%?o‘y”as 208kali | 190kali | 190 kali 208kali | 190kali | 190 kali
. . 70% 69.32%
) fuuaT?:eFr):R?lljzrr]%?odvmas 1 thn 1 thn 1 thn 1 thn 1 thn 1 thn
Jumlah banten yang dibeli
dalam setahun 2 kali 2 set 2 set 2 set 2 kali 2 set 2 set 2 set
Persentase Jumlah
sarana dan prasarana yg 100% - - - 100% - - -

tersedia
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Jumlah pakaian khusus
hari-hari tertentu yang
dibeli

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

Jumlah pakaian khusus
hari-hari tertentu yang
dibeli

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

20 stel

Persentase cakupan
capaian kinerja

15 buku

90%

90%

90%

15 buku

90%

90%

90%

- Jumlah laporan capaian
kinerja yg dibuat dim
setahun

- Jumlah penggandaan
dim setahun

15 buku

1 buku

15.000 Ibr

1 buku

11.000 lbr

1 buku

11.000 lbr

15 buku

1 buku

15.000 Ibr

1 buku

11.000 lbr

1 buku

11.000 Ibr

PERPUSTAKAAN

Persentase
Meningkatnya minat baca
masyarakat

49%

51%

55%

55%

38.5%

51%

55%

55%

Jumlah bahan pustaka yg
dibeli

Jumlah kunjungan
perpustakaan keliling ke
desa/ kelurahan/ sekolah
dalam setahun

144 Kali

144 Kali

144 Kali

144 Kali

160 kali

144 Kali

144 Kali

144 Kali

Jumlah sasaran SDM yang
di-Bimtek

50 orang

50 orang

50 orang

50 orang

50 orang

50 orang

- Jumlah pembinaan pd
perpustakaan desa/
kelurahan/ sekolah dim
setahun

- Jumlah bahan pustaka
yang dibeli

144 kali

1 paket

144 kali

1 paket

144 kali

1 paket

144 kali

1 paket

52 kali

1 paket

144 kali

1 paket

144 kali

1 paket

144 kali

1 paket

Jumlah lomba — lomba minat
baca dalam setahun

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

Jumlah lomba perpustakaan
terbaik se-Kab. Jembrana
dalam setahun

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali

1 kali
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Persentase
Meningkatnya jumlah
sarana dan prasarana
pada perpustakaan
umum Kabupaten
Jembrana

0 0 0 70% 0 0 0 70%

Jumlah rak buku, meja
baca dan kursi baca yang 0 0 0 45 buah 0 0 0 45 buah
dibeli

Jumlah sarana pengolahan
buku perpustakaan yg 0 0 0 100% 0 0 0 100%
dibeli

PENGOLAH DATA
ELEKTRONIK

Persentase Jumlah
1. | kelengkapan komputer 0 0 0 0 0 0 0 0
yang tersedia

Persentase jumlah
kelengkapan komputer 0 0 0 0 0 0 0 0
yang tersedia

Jumlah inovasi
2. | pengembangan data 0 0 0 0 0 0 0 0
elektronik

Jumlah ketersediaan
sarana dan prasarana
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2.3Isu-isu Penting Penyelenggaraan Tugas dan Fungsi SKPD

1. Tingkat kinerja pelayanan SKPD dan hal kritis yang terkait dengan pelayanan SKPD.
Pelayanan perpustakaan dan kearsipan telah dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan Perundang — undangan yang berlaku yaitu Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2007 tentang Perpustakaan, Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan, Keputusan Presiden Nomor 67 Tahun 2000 tentang Perpustakaan
Nasional, Permendagri Nomor 30 Tahun 1970 dan Peraturan Gubernur Bali Nomor
42 Tahun 2006 tentang Tata Kearsipan Pemerintah Provinsi Bali. Walaupun sejauh
ini masih diperlukan adanya pembinaan-pembinaan Perpustakaan da Kearsipan baik
SKPD, Sekolah-sekolah maupun Desa/kelurahan.

2. Permasalahan dan kendala utama yang dihadapi berkaitan dengan peningkatan
kinerja Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana Tahun 2012 adalah :
a. Permasalahan dalam Sosialisasi/ Penyuluhan Kearsipan di lingkungan instansi

Pemerintah/ Swasta
Kegiatan dalam pembinaan kearsipan, hambatannya yaitu belum adanya tenaga Arsiparis
dalam melaksanakan pembinaan diseluruh sekolah, Desa/Kelurahan juga SKPD yang ada
di Kabupaten Jembrana.
Belum memiliki Gedung penitipan Arsip dan petugas Arsiparis untuk SKPD-SKPD yang

ada di Kabupaten Jembrana.

b. Permasalahan utama yang dihadapi pada Urusan Perpustakaan adalah :

- Kegiatan Pembinaan Perpustakaan yang dilaksanakan belum mencapai
target karena kurangnya petugas fungsional khususnya pustakawan
sehingga pembinaan yang dilaksanakan belum maximal dan jumlah
petugas yang belum memadai.

- Kegiatan Perpustakaan Keliling, belum maximal dilaksanakan karena
terbatasnya jumlah mobil keliling dan petugas, sedangkan sasarannya
seluruh sekolah SD/ MI, SMP/SMTS, SMA/MAN yang ada di Kabupaten
Jembrana.

3. Dampak Terhadap pencapaian visi dan misi kepala daerah, terhadap capaian
program nasional

Dengan pelayanan dan penataan kearsipan yang benar sudah barang tentu

akan sangat membantu kelancaran proses pelaksanaan pemerintahan di Kabupaten
Jembrana dari tingkat Desa/Kelurahan sampai di tingkat kabupaten Jembrana.

Sedangkan untk urusan Perpustakaan dengan tertatanya administrasi perpustakaan
dan tersedianya koleksi bahan pustaka yang memadai, akan dapat lebih
mengoptimalkan layanan perpustakaan sehingga berdampak terhadap peningkatan
minat baca masyarakat sebagai salah satu upaya meningkatkan mutu pendidikan
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dalam rangka mencerdaskan kehidupan bangsa sebagai apa yang diamanatkan
dalam pembukaan UUD 1945 alenia ke-4 dan sekaligus sebagai penjabaran visi dan

misi Kabupaten Jembrana khususnya pada misi nomor 3(tiga).

4. Tantangan dan Peluang dalam meningkatkan pelayanan SKPD
Dalam rangka pelayanan kearsipan dan layanan perpustakaan dengan
semakin luasnya sasaran pelayanan perpustakaan dan kearsipan maka dengan
sendirinya diperlukan adanya peningkatan kemampuan SDM dibidang perpustakaan
dan kearsipan baik dalam kualitas maupun kuantitasnya, serta diperlukan adanya

peningkatan anggaran untuk memenuhi sarana dan prasarana yang diperlukan.

5. Formulasi isu-isu penting berupa rekomendasi dan catatan yang strategis untuk
ditindaklanjuti dalam perumusan program dan kegiatan prioritas tahun yang
direncanakan.

Diperlukan langkah-langkah yang berkesinambungan untuk melaksanakan
pembinaan-pembinaan dan sosialisasi setiap kebijakan baru dibidang perpustakaan
dan kearsipan serta tetap mengupayakan peningkatan pemenuhan sarana dan
prasarana yang diperlukan secara berkala.

Dengan tetap berkoordinasi dan bekerjasama dengan SKPD terkait, Badan
Perpustakaan dan Arsip Provinsi Bali serta Perpustakaan Nasional Republik
Indonesia untuk urusan Perpustakaan da Arsip Nasional Republik Indonesia(ANRI)
untuk urusan kearsipan dalam rangka pencapaian pelaksanaan program-program

baik program-program pusat maupun program-program daerah.
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Tabel 2.5

Kabupaten Jembrana

Nama SKPD : Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Rancangan Awal RKPD

Hasil Analisis Kebutuhan

Target Pagu Target Kebutuhan Catatan
NO | Program/ Kegiatan Lokasi Indikator Kinerja c o Indikatif Program/ Kegiatan Lokasi Indikator Kinerja o Penting
apaian (Rp. 000) Capaian | Dana (Rp.)
1) 2) 3) 4) 5) (6) @) (8) ) (10) (11) (12)
Persentase Program Persentase
Program Pelayanan cakupan layanan Pelayanan cakupan layanan
| | Administras ban 'ay 93,90% 269.325.300 | o oyanan ban fay 93,90% 269.325.300
administras Administras administras
Perkantoran
per kantoran Perkantoran per kantoran
Penyediaan Jasa Surat - Jumlah Perangkd Penyediaan Jasa - Jumlah
Menyurat yang dibeli 65 buah Surat Menyurat Perangko yang | 65 buah
Kab. - Jumlah materai Kab. dibeli
' Jembrana  yang dibeli 350 buah 1.915.00 Jembrana |- Jumlah materai | 350 buah 1.915.00
yang dibeli
Penyediaan jasa Jasa service 4 unit Penyediaan jasa Jasa service 4 unit
pemeliharaan dan Kab BBM 5.500 liter pemeliharaan dan Kab BBM 5.500 liter
2 perizinan kendaraan ' STNK 4 unit 95.500.00] perizinan kendaraan ’ STNK 4 unit 95.50000(
) ; Jembrana . . Jembrana
dinas/ operasional dinas/ operasional
Penyediaan Jasa Jumlah peralatan Penyediaan Jasa Jumlah peralatan
Kebersihan Kantor Kab kebersihan dan Kebersihan Kantor Kab kebersihan dan
3 ' bahan pembersih | 15 item 2.880.00 ’ bahan pembersih | 15 item 2.88.00(
Jembrana L Jembrana M
yang dibeli yang dibeli
Penyediaan jasa Jumlah peralatan Penyediaan jasa Jumlah peralatan
4 per.balkan peralatan | Kab. kantor_ yang 39 unit 18.400.00 per_ba|kan peralatan Kab. kantor_ yang 39 unit 18.400.00
kerja Jembrana| diservice kerja Jembrana | diservice
Penyediaan Alat Tulis Kab Jumlah alat tulis Penyediaan Alat Kab Jumlah alat tulis
5 Kantor : kantor yang dibeli | 68 item 30.88R0( Tulis Kantor : kantor yang dibeli | 68 item 30.883R0(
Jembrana Jembrana
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cetakan dan

- Jumlah barang

cetakan yang

Penyediaan barang
cetakan dan

- Jumlah barang
cetakan yang

6 penggandaan Kab. tersedia 7 item 13.743.50 penggandaan Kab. tersedia 7 item 13.743.50
Jembranal- Jumlah Jembrana |- Jumlah
penggandaan penggandaan
yang tersedia 35.000 lbr yang tersedia | 35.000 lbr
Penyediaan peralatan Penyediaan Jumlah peralatan
dan perlengkapan Kab Jumlah peralatan . peralatan dan Kab dan perlengkapan| _ .
7 : dan perlengkapan | 5 item 19.98700( : 5 item 19.98700(
kantor Jembrana . perlengkapan kantor Jembrana | kantor yang
kantor yang tersedia .
tersedia
Penyediaan makana Penyediaan
dan minuman - Jumlah makanan makanan dan - Jumlah makanan
. 200 ktk minuman . 200 ktk
dan minuman dan minuman
Kab. rapat Kab. rapat
8 7.216.00 7.216.00
Jembranal - Jumlah makanan 344 Jembrana |- Jumlah makanan 344
dan minuman king/bks/du dan minuman king/bks/du
tamu ktk tamu s/ktk
Rapat-rapat - Jumlah Rapat-rapat - Jumlah
koordinasi dan perjalanan dinas koordinasi dan perjalanan dinas|
konsultasi ke luar luar daerah dalam 190 kali konsultasi ke luar luar daerah 190 kali
9 daerah Kab. provinsi 24.800.00 daerah Kab. dalam provinsi 24.800.00
Jembranal- Jumlah Jembrana |- Jumlah
perjalanan dinas | 1 tahun perjalanan dinag 1 tahun
luar daerah luar luar daerah luar
provinsi provinsi
Penyediaan Upakara| Jumlah banten yang Penyediaan Jumlah banten
Upacara Keagamaan Kab dibeli dalam Upakara/ Upacara Kab yang dibeli dalam
10 : setahun 2 set 4.000.000 Keagamaan ' setahun 2 set 4.000.00(
Jembrana Jembrana
Program Jumlah pakaian Program Jumlah pakaian
Il | Peningkatan Eh“.S”S dan hari- | 5 4 7.000.000 | Peningkatan Ehu.sus dan hari- | 5, g 7.000.000
Disiplin Aparatur ari tertentu yang Disiplin Aparatur ari tertentu
dibeli yang dibeli
Jumiah pakaian Jumlah pakaian
Pengadaan Pakaian Kab khusus dan hari- Pengadaan Pakaiar Kab Khusus (Fj)an hari-
11 | Khusus hari-hari ' hari tertentu yang | 20 stel 7.000.000 Khusus hari-hari : : 20 stel 7.000.00(¢
Jembrana Jembrana | hari tertentu yang

tertentu

dibeli

tertentu

dibeli
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Informasi

kearsipan

Informas

kearsipan

| Program Program
Peningkatan Peningkatan
Pengembangan Per sent . Pengembangan Per sentase :
[l . cakupan capaian 90 % 5.144.000 . cakupan capaian | 90 % 5.144.000
Sistem Pelaporan ST Sistem Pelaporan cr
. e kinerja ) L kinerja
Capaian Kinerja Capaian Kinerja
dan Keuangan dan Keuangan
- Jumlah laporan - Jumlah laporan
capaian kinerja Penyusunan capaian kinerja
Penyusunan Laporan dib L Capai dibuat
Capaian Kinerja dan | Kab yang dibuat aporan Lapaan |, ., yang dibua
12 . S ' dalam setahun | 1 buku 5.144.00( Kinerja dan Ikhtisar ' dalam setahun | 1 buku 5.144.00
Ikhtisar Realisasi Jembrana RSB Jembrana
Kinerja SKPD - Jumlah Realisasi Kinerja - Jumlah
penggandaan diny 11.000 lbr SKPD penggandaan | 11.000 lbr
setahun dim setahun
Persentase 60% 6.092.500 Persentase 60% 6.092.500
Program Terpenuhinya Program Terpenuhinya
Penyelamatan dan P y Penyelamatan dan P y
. kebutuhan . kebutuhan
IV | Plestarian engolahan dan Pelestarian engolahan dan
Dokumen/ Arsip pengim anan Dokumen/ Arsip pengim anan
Daerah penyimp Daerah penyimp
arsip arsip
- Jumlah sarana - Jumlah sarana
Pengadaan sarana . Pengadaan sarana
13 | pengolahan dan ?é“r?]'brana pengﬂ%h?.” arsip gngSESh’ 6.09250q pengolahan dan ?é“r?]'brana per.‘go'ahar(‘j.b . gngEESh' 6.092500
penyimpanan arsip yang dibetl penyimpanan arsip arsip yang dibetl
Persentase 80% 2.392.500 Persentase 80% 2.392.500
Program ; Program .
; Terpenuhinya . Terpenuhinya
Pemeliharaan . Pemeliharaan .
. pemeliharaan . pemeliharaan
Rutin/ Berkala . Rutin/ Berkala :
V rutin/ berkala rutin/ berkala
Sarana dan Sarana dan
sarana dan sarana dan
Prasarana Prasarana
. prasarana . prasarana
Kearsipan . Kearsipan .
kearsipan kearsipan
Pemeliharaan rutin/ Jumlah sarana 10 item 2.392.6( . . Jumlah sarana 10 item 2.392.6C
. . Pemeliharaan rutin/ . .
berkala sarana pemeliharaan arsip pemeliharaan arsip
Kab. o berkala sarana Kab. oo
14 | pengolahan dan yang dibeli yang dibeli
. . Jembrana pengolahan dan Jembrana
penyimpanan arsip ) .
penyimpanan arsip
Per sentase 94% 33.845.200 Program Per sentase 94% 33.845.200
Program cakupan Peningkatan cakupan
VI Peningkatan keterampilan Kualitas keterampilan
Kualitas Pelayanan SDM pengelolaan Pelayanan SDM pengelolaan
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|"Sosialisasi/ Jumlah pembinaan|102 Kali 19.04%)00 Sosialisasi/ Jumlah pembinaan102 kali 19.04%)0
Penyuluhan Kab kearsipan yang Penyuluhan Kab kearsipan yang
15 | Kearsipan di : dilaksanakan dalam Kearsipan di : dilaksanakan
) . | Jembrana . Jembrana
Lingkungan Instansi setahun Lingkungan Instans dalam setahun
pemerintah/ swasta pemerintah/ swasta
Bimtek Pengelolaan Jumlah sasaran 51 orang 14.80@0( Bimtek Pengelolaar Jumlah sasaran |51 orang 14.80Q0(¢
: Kab. : . Kab. .
16 | kearsipan SDM yang di- kearsipan SDM yang di-
Jembranal . Jembrana .
Bimtek Bimtek
Program Persentase 55% 163.650.900 Program Persentase 55% 163.650.900
Pengembangan cakupan minat Pengembangan cakupan minat
VIl | Budaya Baca dan baca masyar akat Budaya Baca dan baca masyar akat
Pembinaan Pembinaan
Per pustakaan Perpustakaan
Pemasyarakatan Jml kunjungan 144 Kkali 22.646.000Pemasyarakatan Jml kunjungan 144 kali 22.646.00D
minat dan kebiasaan Kab perpustakaan minat dan kebiasaan Kab perpustakaan
17 | membaca : keliling ke desa/ membaca : keliling ke desa/
Jembrana Jembrana
kelurahan/ sekolah kelurahan/ sekolah
dalam setahun dalam setahun
Bimtek Pengelolaan Kab Jumlah sasaran 50 orang 14.995.000Bimtek Pengelolaarn Kab Jumlah sasaran |50 orang 14.995.000
18 | Perpustakaan ' SDM yang di- Perpustakaan ’ SDM yang di-
Jembrana) J. Jembrana .
Bimtek Bimtek
Pembinaan - Jumlah 34.883.500 Pembinaan - Jumlah 34.883.500
Perpustakaan pembinaan pada Perpustakaan pembinaan padg
perpustakaan perpustakaan
desa/ kelurahan/ desa/ kelurahan
19 Kab. sekolah yg Kab. sekolah yg
Jembranal dilaksanakan _ Jembrana dilaksanakan .
dalam setahun |144 kali dalam setahun |144 kali
- Jumlah bahan - Jumlah bahan
pustaka yang pustaka yang
dibeli 1 paket dibeli 1 paket
Lomba — lomba Kab Jumlah lomba — 1 kali 20.772.400 Lomba — lomba Kab Jumlah lomba — 1 kali 20.772.400
20 | Minat Baca : lomba minat baca Minat Baca ' lomba minat baca
Jembrana Jembrana
dalam setahun dalam setahun
Lomba Perpustakaan Kab Jumlah lomba 1 kali 10.354.000 Lomba Kab Jumlah lomba 1 kali 10.354.000
21 | Terbaik : perpustakaan terbail Perpustakaan : perpustakaan terbajk
Jembrana . Jembrana
dalam setahun Terbaik dalam setahun
JUMLAH 427.450.400 427.450.400
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1. Usulan Program dan Kegiatan diperoleh dari

2.5Penelaahan Usulan Program dan Kegiatan Masyarakat

rapat secara

Internal Kantor

Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana yang kemudian dilanjutkan dengan

koordinasi ke Badan Perpustakaan dan Arsip Provinsi Bali. Perbandingan dengan

Program dan Kegiatan dari Renstra K/L Perpustakaan dan Arsip yaitu dari Renstra

ANRI (Arsip Nasional Republik Indonesia) dan Renstra Perpustakaan Nasional

Republik Indonesia yang kemudian disesuaikan dengan kondisi yang dihadapi di

daerah khususnya Kabupaten Jembrana.

Tabel 2.6

Usulan Program dan Kegiatan Para Pemangku Kepentingan Tahun 2015

Kabupaten Jembrana

Nama SKPD : Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

No. Program/ Kegiatan Lokasi Indikator Kinerja Besaran/ Catatan
Volume
@) 2 3 4 5) (6)
Persentase
Program Pengembangan .
1 | Budaya Baca dan Pembinaan , Kt?b' M.enlngkatnya
Perpustakaan jembrana minat baca
masyar akat
Jumlah bahan Usulan dari Masyarakat
. pustaka yang (Pengunjung Perpustakaan
Egrngtgl?:aﬁﬁ]r?ﬂﬂrzusgaeﬁgh Kab. jembrana dibeli 1 paket untuk menyediakan Buku
P Umum sesuai dengan Buku
Pesan dan Kesan Pengunjung
Pers_entase Usulan dari Kantor Camat
meningkatnya
: Mendoyo (dalam Musrenbang
Pengadaan Sarana dan jumlah sarana dan tahun 2014)untuk
Prasarana Perpustakaan UmumKab. jembrana prasarana pada 1 paket

Daerah

Perpustakaan
Umum Kabupaten
Jembrana

menyediakan Sarana dan
Prasarana untuk Perpustaka
di Kantor Camat.
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BAB Il
TUJUAN, SASARAN, PROGRAM DAN KEGIATAN

3.1 Telaah terhadap Kebijakan Nasional

Kebijakan Pembangunan Nasional Jangka Menengah seperti tertuang dalam
Peraturan Presiden Rl Nomor 5 Tahun 2010 tentang Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Nasional 2010-2014. Kebijakan dimaksud merupakan perencanaan
pembangunan tahap kedua dari pelaksanaan RPJPN 2005-2025 yang ditetapkan
melalui Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007. RPJMN 2010-2014 ini selanjutnya
akan menjadi bahan pertimbangan bagi pemerintah daerah  dalam
menyusun/menyesuaikan pembangunan daerahnya dalam rangka mencapai sasaran

nasional.

Urusan Perpustakaan dan Urusan Kearsipan menjadi prioritas ke-2(dua) dalam
perencanaan pembangunan nasional jangka menengah, bersama-sama dengan urusan
bidang penguasaan ilmu pengetahuan dan teknologi lainnya, untuk meningkatkan
kualitas sumber daya manusia bukan hanya sebagai faktor produksi melainkan ikut
berfungsi mengkoordinasi faktor produksi lain dalam kegiatan ekonomi. Karenanya,
peningkatan kualitas manusia Indonesia, khususnya dalam penguasaan ilmu
pengetahuan dan teknologi, menjadi faktor penentu dalam mencapai pembangunan

yang inklusif dan berkelanjutan.

Peningkatan sumber daya manusia di Indonesia dalam lima tahun ke depan harus
terfokus pada peningkatan kualitas manusia Indonesia secara keseluruhan dan
memperbaiki kesenjangan kualitas manusia, baik dilihat dari status golongan
pendapatan, gender maupun antardaerah. Hanya dengan intervensi pemerintah,

kesenjangan kualitas sumber daya manusia dapat teratasi.

Permasalahan yang dihadapi dalam urusan perpustakaan di Kabupaten Jembrana,
lebih kepada kurangnya sumber daya manusia untuk mengelola buku-buku
perpustakaan, sebab buku-buku sebelum dilayankan atau dipinjam oleh pengunjung
terlebin  dahulu diolah dengan tahapan : pencatatan, pengklasifikasian,
pengkatalogisasian, pelabelan dan penjajaran. Disamping itu permasalahan yang lainnya
adalah masih kurangnya minat baca masyarakat, sehingga permasalahan ini menjadi

tantangan terbesar dalam urusan perpustakaan.

Permasalahan yang dihadapi dalam urusan kearsipan di Kabupaten Jembrana,
lebih kepada kurangnya sarana dan prasarana pengelolaan kearsipan di SKPD sehingga
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dalam praktek pelaksanaannya agak sulit dipahami oleh petugas pengelola kearsipan di
SKPD.

Arah kebijakan yang ditempuh dan terkait dengan fokus peningkatan pembinaan
perpustakaan dan kearsipan adalah : melaksanakan pembinaan perpustakaan dan
kearsipan ke Desa/ Kelurahan se-Kabupaten Jembrana dalam bentuk maping
Perpustakaan Sekolah, Perpustakaan Umum Desa/ Kelurahan. Pembinaan di sekolah-
sekolah tentang manfaat perpustakaan sebagai wadah penyediaan sarana buku untuk
meningkatkan minat baca dan pembinaan tentang penyusunan dan pengolahan daftar
pustaka dan daftar inventaris arsip. Melaksanakan pembinaan tentang pendataan,
pengelolaan dan pelaporan statistik tentang perkembangan perpustakaan dan

pembinaan tentang pemilahan, penyiangan dan pemberkasan arsip.

Arah kebijakan yang ditempuh dan terkait dengan fokus peningkatan pelayanan
perpustakaan dan kearsipan adalah : Melaksanakan layanan jasa perpustakaan dan
informasi layanan kerjasama perpustakaan dan otomasi (layanan bibliografi dan literatur )
serta pelaksanaan layanan dan publikasi arsip. Melaksanakan layanan kepada
masyarakat terutama untuk menarik minat baca melalui kerjasama antar instansi/
lembaga terkait. Melaksanakan layanan prima melalui seleksi bahan pustaka baik
terbitan daerah maupun umum termasuk pengadaan semua jenis bahan pustaka sesuai
dengan kebutuhan pemakai jasa perpustakaan serta melaksanakan layanan kearsipan
melalui jasa tekhnis kearsipan seperti pembinaan, pengelolaan kearsipan, penyimpanan
arsip dan peminjaman arsip. Melaksanakan layanan perpustakaan melalui sarana
modern dengan mempergunakan sistem komputerisasi dan internet, serta layanan

kearsipan melalui jaringan informasi.

Arah kebijakan yang ditempuh dan terkait dengan fokus peningkatan pelestarian
perpustakaan dan kearsipan adalah : Melestarikan karya cetak terbitan bali serta
melestarikan arsip dinamis dan statis. Melestarikan dan pemanfaatan terbitan daerah
sebagai hasil budaya bangsa baik tertulis, tercetak dan pelestarian arsip melalui fumigasi
dan pemilahan, penyiangan serta pemberkasan. Melestarikan bibliografi daerah, artikel/

majalah, abstrak penelitian dan pelestarian arsip melalui restorasi dan konservasi arsip.

3.2 Tujuan dan Sasaran Renja SKPD

Tujuan merupakan penjabaran atau implementasi dari pernyataan misi. Meneg
PAN menyatakan: “Tujuan adalah hasil akhir yang akan dicapai atau dihasilkan dalam
jangka waktu 5(lima) tahun. Tujuan organisasi harus konsisten dengan tugas dan

fungsinya. Secara kolektif, tujuan organisasi menggambarkan arah strategis organissai
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dan perbaikan-perbaikan yang ingin diciptakan sesuai dengan tugas dan fungsi
organisasi “ ( Meneg.PAN, 2008:20). Penetapan tujuan didasarkan kepada faktor-faktor
kunci keberhasilan yang ditetapkan setelah penetapan Visi dan Misi.
Tujuan Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana yang ditetapkan lima
tahun ke depan meliputi :
1. Meningkatkan Pelayanan Administrasi Perkantoran.
2. Meningkatkan Pengelolaan Kearsipan Daerah.

3. Meningkatkan Kualitas Perpustakaan di Kabupaten Jembrana.

Setelah ditetapkan tujuan Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana,
selanjutnya ditentukan sasaran. ” Sasaran adalah penjabaran dari tujuan, yaitu sesuatu
yang akan dicapai atau dihasilkan oleh instansi pemerintah dalam jangka waktu
tahunan, semesteran, triwulanan atau bulanan. Sasaran diusahakan dalam bentuk
kuantitatif sehingga dapat diukur. Sasaran harus menggambarkan hal yang ingin
dicapai melalui tindakan-tindakan yang akan dilakukan untuk mencapai tujuan” Meneg
PAN, 2008:21-22). Sementara itu menurut Peraturan Menteri Daam Negeri Nomor 13
Tahun 2006 sebagaimana telah diubah menjadi Sementara itu menurut Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007, sasaran (target) hasil yang diharapkan
dari suatu program atau keluaran yang diharapkan dari suatu kegiatan.

Dari dua pengertian tersebut, maka dapat disimpulkan bahwa sasaran adalah hasil
yang ingin dicapai dalam jangka waktu bulanan, triwulanan paling lama satu tahun.
Sasaran yang ditetapkan oleh Kantor Perpustakaan dan Arsip sebagai penjabaran dari
tujuan Kantor Perpustakaandan Arsip adalah sebagai berikut:

a. Meningkatkatnya Layanan Administrasi Perkantoran.
Meningkatnya sarana dan prasarana kearsipan.
Meningkatnya Sumber Daya Manusia (SDM) dalam pengelolaan kearsipan.
Meningkatnya minat baca.

Meningkatnya layanan perpustakaan keliling.

-~ ® o o0 T

Meningkatnya sarana dan prasarana perpustakaan.

3.3 Program dan Kegiatan
Program yang dilaksanakan Kantor Perpustakaan dan Arsip selama Tahun
Anggaran 2015 terdiri atas 4 (empat) Program prioritas, yaitu :
1. Program Penyelamatan dan Pelestarian Dokumen / Arsip Daerah
Program ini dilaksanakan untuk menjaga kelestarian arsip dan dokumen daerah
yang diserahkan oleh semua SKPD di Kabupaten Jembrana. Ada 1 (satu)
kegiatan yang mendukung program tersebut, yaitu :

» Pengadaan Sarana Pengolahan dan Penyimpanan Arsip
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Tujuan kegiatan ini adalah untuk mengadakan sarana pengolahan dan
penyimpanan arsip guna menyelamatkan arsip dan dokumen daerah,
dengan sasaran utamanya adalah terpenuhinya kebutuhan pengolahan
dan penyimpanan arsip.

Anggaran yang diperlukan untuk kegiatan ini adalah sebesar
Rp.6.092.500,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.

2. Program Pemeliharaan Rutin/ berkala sarana Pengolahan dan Penyimpanan
Arsip.Ada 1(satu) kegiatan yang mendukung program tersebut:
= Pemeliharaan Rutin/berkala sarana pengolahan dan penyimpanan arsip.
Tujuan kegiatan ini adalah untuk memelihara dan menyimpan arsip guna
menyelamatkan arsip dan dokumen daerah, Anggaran yang diperlukan
untuk kegiatan ini adalah sebesar Rp.2.392.500,- bersumber dari APBD
Kabupaten Jembrana.
3. Program Peningkatan Kualitas Pelayanan Informasi
Program ini dilaksanakan untuk menyediakan bahan/ pedoman pengelolaan
arsip dan untuk meningkatkan kualitas SDM di bidang kearsipan. Ada 2 (dua)
kegiatan yang mendukung program tersebut, yaitu :
= Sosialisasi/ Penyuluhan Kearsipan di Lingkungan Instansi Pemerintah/
Swasta
Tujuan dari kegiatan ini adalah untuk meningkatkan kemampuan SDM
dalam penataan kearsipan di masing-masing unit kerja.
Anggaran yang diperlukan untuk kegiatan ini adalah sebesar
Rp.19.045.000,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.
= Bintek Pengelolaan Kearsipan
Tujuan dari kegiatan ini adalah untuk meningkatkan kemampuan SDM
dalam bidang kearsipan, dengan sasaran utama adalah Meningkatnya
keterampilan pengolahan kearsipan.
Anggaran yang diperlukan untuk kegiatan ini adalah sebesar
Rp.14.800.200,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.

4. Program Pengembangan Budaya Baca dan Pembinaan Perpustakaan
Program ini dilaksanakan untuk memasyarakatkan minat dan kebiasaan
membaca dikalangan masyarakat, tercapainya administrasi perpustakaan yang
baik, terlaksananya pembinaan dan pengawasan perpustakaan, meningkatkan
kualitas SDM dibidang perpustakaan dan tersedianya bahan pustaka yang
representative. Ada 5 (lima) kegiatan yang mendukung program tersebut, yaitu :

= Pemasyarakatan minat dan kebiasaan membaca
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Tujuan kegiatan ini adalah memasyarakatkan minat dan kebiasaan
membaca untuk mendorong terwujudnya masyarakat membaca dan
masyarakat belajar dengan sarana Perpustakaan Keliling.
Anggaran yang diperlukan untuk Kkegiatan ini adalah sebesar
Rp.22.646.000,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.

= Bintek Pengelolaan Perpustakaan.
Tujuan kegiatan ini adalah untuk meningkatkan Sumber Daya Manusia
pegawai Kantor Desa/Kelurahan dibidang kearsipan
Anggaran yang diperlukan untuk Kkegiatan ini adalah sebesar
Rp.14.995.000,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana

= Pembinaan Perpustakaan
Tujuan kegiatan ini adalah untuk terlaksananya pembinaan dan
pengawasan perpustakaan dan Penyediaan Bahan Pustaka untuk
menambah koleksi Buku pada Perpustakaan Daerah Kabupaten
Jembrana/.
Anggaran yang diperlukan untuk Kkegiatan ini adalah sebesar
Rp.34.883.500,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.

= Lomba Minat Baca
Tujuan kegiatan ini adalah untuk memasyarakatkan minat dan kebiasaan
membaca untuk mendorong terwujudnya masyarakat membaca dan
masyarakat belajar.
Anggaran yang diperlukan untuk Kkegiatan ini adalah sebesar
Rp.20.772.400,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.

= Lomba Perpustakaan Terbaik
Tujuan kegiatan ini adalah untuk tercapainya administrasi perpustakaan
yang baik sehingga tercapai layanan prima.
Anggaran yang diperlukan untuk Kkegiatan ini adalah sebesar
Rp.10.354.000,- bersumber dari APBD Kabupaten Jembrana.
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Tabel 3.1
Rumusan Rencana Program dan Kegiatan SKPD Tahun 2015
Dan Prakiraan Maju Tahun 2016
Kabupaten Jembrana

Nama SKPD : Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Rencana Tahun 2015 Perkiraan Maju Rencana
Urusan/ Bidang Urusan . L Tahun 2016
. Indikator Kinerja Program/ Catatan
Kode Pemerintah Daerah dan Kegiatan Target Kebutuhan Sumber| Penting Target Kebutuhan
Program/ Kegiatan Lokasi Capaian | Dana/ Pagu Dana Capaian Dana/ Pagu
Kinerja Indikatif Kinerja Indikatif
1) 2) 3) 4) ©) (6) () (8) ) (10)
1.24 K earsipan
124 | 126|01 | 16 Program Penyelamatan dan Per sentase terpenuhinya Kab
Pelestarian Dokumen/ Arsip kebutuhan pengolahan dan Jembrana 60% 6.092.500 | APBD - 60% 17.050.000
Daerah penyimpanan arsip
1.24 | 1.26] 01} 16 01 Pengadaan Sarana pengolahantdadumlah sarana pengolahan
Penyimpanan Arsip arsip yang dibeli Kab. 485 buah, 6.092.500 APBD ) 485 buah, 60 17.050.000
Jembrana | 60 buku ' ' buku ' '
124 | 126|01 | 17 Program Pemeliharaan rutin/ Per sentase terpenuhinya
Eer kala sarana dan prasarana pemeliharaan rutin/ Kab. 80% 2392500 | APBD i 80% 2 700.000
earsipan berkala sarana dan Jembrana
prasarana kear sipan
1.24 | 1.26] 01 16 01 Pemeliharaan rutin/.berkalmsare; Jumlah sarana pemeliharaanKab. 10 item 2392500 APBD i 10 item 2 700.000
pengolahan dan penyimpanan arsi@rsip yang dibeli Jembrana
124 | 126|01| 18 Program Peningkatan Kualitas Per sentase cakupan Kab
Pelayanan Informasi keterampilan SDM Jembrana 94% 33.845.200 | APBD - 94% 26.693.000
pengelolaan arsip
1.24 | 1.26] 01 18 02 . Penyediaan Sarana layanan Jumla_h Buku Panduan Kab. i | APBD i 90 bh 3.593.000
informasi kearsipan Kearsipan yang dicetak Jembrana
1.24 | 1.26] 01] 18 03 Sosialisasi/ Penyuluhan KeamsipaJumlah pembinaan kearsipaq<ab
di Lingkungan Instansi Pemerintah/yang dilaksanakan dalam Jem.brana 102 kali 19.045.000 APBD - 102 kali 8.600.000
Swasta setahun
1.24 | 1.26] 01] 18 04 Bimtek pengelolaan kearsipan lalusasaran SDM yang Kab
di-Bimtek Jem.brana 51 orang 14.800.200 APBD - 51 orang 14.500.000
124 |126|01 | 15 Program Perbaikan Sistem Per sentase M eningkatnya Kab
Administras Kearsipan Sistem Administrasi Jembrana - 0 APBD - 30% 180.000.000
Kearsipan
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1.24 | 1.26] 01] 18 x§ Pengumpulan dan pencetakan D@takwensi pencetakan Buku Tdk
Kabupaten Jembrana Data Jembrana dilaksanak
an krn
Kab. PDE sudah
Jembrana i 0 APBD pindah ke 0 0
Dinas
HUBKOM
INFO
4 - . -
1.24 | 1.26] 01] 15 xx Pengadaan Sarana Penyimpanan _IahJsanana penyimpanah Kab. i ) APBD i 1bh 180.000.000
arsip Jembrana
1.26 Perpustakaan
126 | 126|01 |01 i .| Persentase cakupan
Program Pelayanan AAMInistras | | -nan administras Kab. 93,90% | 269.325.300 | APBD - 93,90% | 315.700.000
Perkantoran Jembrana
perkantoran
1.26 | 1.26] 01} 01 01 . - Jumlah perangko yang dibeliKab. 65 buah 65 buah
Penyediaan Jasa Surat Menyurat | Jumlah materai yang dibeli | Jembrana | 350 buah 1.915.000; APBD - 350 buah 1.650.000
1.26 | 1.26] 01 01 06 Penyediaan jasa pemeliharaan dadasa service Kab 4 unit 4 unit
perizinan kendaraan dinas/ - BBM dan Pelumas ' 5.500 liter 95.500.0000 APBD - 5.500 liter 110.000.000
; Jembrana . )
operasional - STNK 4 unit 4 unit
1.26 | 1.26] 01 01 08 Jumlah peralatan kebersihanKab
Penyediaan jasa kebersihan kantgrdan bahan pembersih yang .b 15 item 2.880.000 APBD - 15 item 2.200.000
dibeli Jembrana
: . . -
1.26 | 1.26] 01 01 09 Penyed|aar) jasa perbaikan Jumlah perglatan kantor Kab. 39 unit 18.400.000 APBD i 39 unit 20.250.004
peralatan kerja yang diservice Jembrana
126 | 1.26| 0L 0% 10 5o ediaan alat tulis kantor Jumlah alat tulis kantor yangKab. 68item | 30.883.800 APBD - 68 item 35.500.000
dibeli Jembrana
1.26 | 1.26] 01} 01 11 - Jumlah barang cetakan
Penyediaan barang cetakan dan yang tersedia Kab. 7 item 13.743.500 APBD i 7 item 21.700.000
penggandaan - Jumlah penggandaan yanglembrana
tesedia 35.000 lbr 35.000 lbr
1.26 | 1.26] 01 01 13 Penvediaan peralatan dan Jumlah peralatan dan Kab
Y P perlengkapan kantor yang ’ 5 item 19.987.000 APBD - 5 item 31.800.0p0
perlengkapan kantor tersedia Jembrana
1.26 | 1.26] 01 01 17 - Jumlah makanan dan
minuman rapat 200 ktk/bks 200 ktk/bks
: . - Jumlah makanan dan Kab.
Penyediaan makan dan minuman minuman tamu Jembrana | 344 kaleng/ 7.216.000f APBD - 344 Kaleng/ 10.700.000
- Jumlah makanan dan bks/ dus bks/ dus
minuman kegiatan
1.26 | 1.26] 01] 01 18 Rapat-rapatkoordinasi dan - Jumlah perjalanan dinas | Kab. i
T konsultasi ke luar daerah luar daerah dalam provingiJembrana | 190 kali 74.800.000  APBD 190 Kali 77.500.000
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- Jumlah perjalanan dinas
luar daerah luar provinsi 1 tahun 1 tahun
1.26 | 1.26] 01] 01 23 Penyediaan Upakara/ upacara | Jumlah banten yang dibeli | Kab. 2 set 4.000.000 APBD ) 2 set 4.400.000
Keagamaan dalam setahun Jembrana
126 | 126|01 |03 Program Peningkatan Disiplin Jumlah pakaian khusus Kab
Aparatur dan hari-hari tertentu y 20 Stel 7.000.000 | APBD - 20 stel 7.700.000
o Jembrana
yang dibeli
e —— - = -
1.26 | 1.26] 01 03 05 P_engadaan pakaian khusus ha |Jun_1lah pakalan khusus _dar Kab. 20 stel 7.000.000 APBD ) 20 stel 2 700.000
hari tertentu hari-hari tertentu yang dibeli Jembrana
126 | 1.26 | 01 | 06 Program Peningkatan
Pengembangan Sstem Prosentase cakupan Kab. 90% 5.144.000 | APBD - 90% 5.600.000
Pelaporan Capaian Kinerja dan capaian kinerja Jembrana
Keuangan
1.26 | 1.26] 01 06 01 - Jumlah laporan capaian
Penyusunan laporan capaian kinefja kinerja yang dibuat dalam Kab
yust poran capa 12 setahun ' 1 buku 5.144.000, APBD - 1 buku 5.600.000
dan ikhtisar realisasi kinerja SKPO Jembrana
- Jumlah penggandaan
dalam setahun 11.000 lbr 11.000 lbr
126 | 126|01| 15 Program Pengembangan Budaya | Persentase cakupan minat Kab
Baca dan Pembinaan baca masyar akat y 55% 103.650.900 | APBD - 55% 102.200.000
Jembrana
Perpustakaan
1.26 | 1.26] 01} 15 02 Penyediaan Bahan Pustaka Jumlah bahan pustaka yang Sesuai dgn
Perpustakaan Umum Daerah dibeli hasil
DESK
Kab DPA 2013
' 0 0 APBD keg. ini 0 0
Jembrana L
dipindah
ke keg.
Pembinaan
Perpus
1.26 | 1.26] 01] 15 03 Pemasyarakatan minatdan Jumlah kunjungan
kebiasaan membaca perpustakaan keliling ke Kab. 144 Kali 22 646.000 APBD i 144 Kall 7 200.000
desa/ kelurahan/ sekolah | Jembrana
dalam setahun
= .
1.26 | 1.26] 01| 15 04 Bimtek Pengelolaan Perpustakaa.ﬂym_lah sasaran SDM yang | Kab. 50 orang 14.995000 APBD i 50 orang 15.000.000
di-Bimtek Jembrana
1.26 | 1.26] 01} 15 0% Pembinaan Perpustakaan - Jumlah pembinaan pada
perpustakaan desa/ Kab
kelurahan/ sekolah yg ' 144 Kali 34.883.5000 APBD - 144 Kali 53.000.000
) Jembrana
dilaksanakan dalam setahun
- Jumlah bahan pustaka yang 1 paket 1 paket
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dibeli
1.26 | 1.26] 01 15 06 Lomba-lomba MinatBaca Jurdatba — lomba minat Kab
baca dalam setahun ' 1 kali 20.772.400 APBD 1 kali 15.500.000Q
Jembrana
= 7 i
1.26 | 1.26] 01] 15 07 Lomba Perpustakaan Terbaik \_ltuimiaba perpustakaan | Kab. 1 Kali 10.354.000 APBD 1 Kali 11.500.000
terbaik dalam setahun Jembrana
126 | 126|01| 16 Program Peningkatan Sarana Per sentase cakupan
Prasarana Perpustakaan Umum | jumlah sarana dan Kab
Daerah prasarana pada ’ 0 0 APBD 70% 52.604.000
Jembrana
per pustakaan umum
Kabupaten Jembrana
1.26 | 1.26] 01] 14 01 Pengadaan Sarana dan Prasaranzumlah rak buku, meja baca Kab
Perpustakaan Umum Daerah dan kursi baca yang dibeli ’ 0 0 APBD 45 bh 42.104.000
Jembrana
1.26 | 1.26] 01} 14 xx Pengadaan Sarana Pengelolaan Jumlah sarana pengolahan Kab
Buku Perpustakaan buku perpustakaan yang .b 0 0 APBD 100% 10.500.000
dibeli Jembrana
JUMLAH 427.450.400 710.247.000

RENJA KANTOR PERPUSTAKAAN DAN ARSIP_KABUPATEN JEMBRANA TAHUN 2015




45

BAB IV
PENUTUP

Rencana Kerja ( Renja ) Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana Tahun
2015 merupakan intisari dari program / kegiatan prioritas Kantor Perpustakaan dan Arsip
Kabupaten Jembrana Tahun 2015 sebagaimana tertuang dalam APBD Tahun 2015. Rencana
Kerja ini selanjutnya akan dipakai acuan dalam menyusun pertanggung jawaban atas
keberhasilan dan kegagalan penyelenggaraan program / kegiatan selama tahun 2015 dan juga
dipakai sebagai umpan balik pengambilan keputusan pihak — pihak terkait dalam melakukan
introspeksi dan refleksi untuk membuat langkah — langkah perbaikan di masa — masa
mendatang.

Ada beberapa catatan penting yang perlu mendapat perhatian yaitu terkait dengan
pelaksanaan pembinaan Perpustakaan dan Kearsipan ke Sekolah dan Desa/ Kelurahan yang
mungkin tidak akan dapat terlaksana secara maksimal, mengingat dana yang didapatkan
kurang dari yang diharapkan. Untuk Pelayanan Perpustakaan keliling,kurangnya koleksi buku-
buku perpustakaan, disamping itu dari SDM yang ada juga kurang untuk pelaksanaan
pembinaan tersebut.

Dengan tersusunnya Rencana Kerja Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten
Jembrana Tahun 2015 ini, diharapkan dapat memberikan gambaran kinerja yang ingin dicapai
tahun 2015 dan bermanfaat sebagai penjabaran pelaksanaan pemerintahan di tahun
berikutnya.

Renja tahun 2015 berlaku sejak tanggal 1 Januari 2015 sampai dengan 31 Desember
2015. Langkah — langkah persiapan dimulai sejak tanggal ditetapkan hingga pelaksanaan.
Selanjutnya Kantor Perpustakaan dan Arsip akan melaksanakan program dan kegiatan
pembangunan sebagaimana yang dituangkan dalam Renja Tahun 2015.

Dalam kaitan itu, maka perlu dukungan masyarakat sepenuhnya agar program-—
program dan kegiatan tersebut dapat direalisasikan secara optimal dan mencapai sasaran,
karena keberhasilan pelaksanaan Renja tahun 2015 sangat tergantung pada sikap mental,

tekad, semangat, ketaatan, keinginan untuk maju, dan disiplin dari semua pihak.

Negara, 18 Maret 2014
Kepala Kantor Perpustakaan dan Arsip
=6 o Kabupaten Jembrana
F ﬁ_.,""r"} "

(Z] /Sy “:30(

HTAV R /

INAR

"‘-"“ij._if.._l(lzl Avu Made Dharma Yanti Putra, SH
NE Pembina

NIP. 19620705 199201 2 001
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Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Format : RKT

Rencana Kerja Tahunan

Tahun 2015
Instansi : KANTOR PERPUSTAKAAN DAN ARSIP KABUPATEN JEMBRANA
Visi : Terwujudnya Masyarakat Jembrana Yang Gemar Membaca, Berpengetahuan Luas dan Dapat Menata serta Melestarikan Arsip sebagai Bukti
Akuntabilitas Kinerja Organisasi
Misi a. Meningkatkan pelayanan Perpustakaan Umum, Daerah, Sekolah, Desa/Kelurahan, Khusus Perguruan dan Tempat Ibadah.
b. Meningkatkan sistem pengelolaan pelayanan Perpustakaan serta meningkatkan kualitas pengelolaan arsip sebagai alat bukti yang sah.
c. Meningkatkan kualitas dan kuantitas Sumber Daya Manusia di bidang Perpustakaan dan Arsip.
Sasaran Kegiatan
Program Rencana Ket
Uraian Indikator Rencana Uraian Indikator Kinerja Satuan Tingkat
Target )
Capaian
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Meningkatnya Persentase cakupan | 93,90% Program Penyediaan Jasa Surat | Input Dana Rp 1.915.000
Layanan Administrasi | layanan administrasi Pelayanan Menyurat SDM Orang 5
Perkantoran perkantoran Administrasi Alat Paket 1 Kantor
Perkantoran Out - Jumlah Perangko yg dibeli - buah - 65 Perpustakaan
Put - Jumlah Materai yang dibeli - buah - 350 dan Arsip
Out Persentase Cakupan Layanan % 0.67
Come | administrasi perkantoran 0 '
Penyediaan jasa Input Dana Rp 95.500.000
pemeliharaan dan SDM Orang 5
perizinan kendaraan Alat Paket 1 Kantor
dinas/ operasional out - Jasa service Unit 4 Perpustakaan
Put BBM dan Pelumas Litgr + 5.500 dan Arsip
STNK Unit F 4
Out Pers.eptase.Cakupan Layanan % 33,29
Come | administrasi perkantoran
Penyediaan Jasa Input Dana Rp 2.880.000
Kebersihan Kantor SDM Orang 5
Alat Paket 1
out Jumlah peralatan ke.bersihan . Kantor
Put dan bahan pembersih yang item 15 Perpustakaan
dibeli dan Arsip
out Pers_er_ltase_Cakupan Layanan
Come administrasi perkantoran % 1,00




Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Format : RKT
Penyediaan jasa Input Dana Rp 18.400.000
perbaikan peralatan SDM Orang 5
kerja Alat Paket 1 Kantor
Out Jumlah peralatan kantor yang unit 39 Perpustakaan
Put dibeli dan Arsip
Out Persentase Cakupan Layanan
L . % 6,42
Come | administrasi perkantoran
Penyediaan Alat Tulis Input Dana Rp 30.883.800
Kantor SDM Orang 5
Alat Paket 1 Kantor
Out Jumlah alat tulis kantor yang item 68 Perpustakaan
Put dibeli dan Arsip
Out Pers.eptase.Cakupan Layanan % 10,77
Come | administrasi perkantoran
Penyediaan barang Input Dana Rp 13.743.500
cetakan dan SDM Orang 5
penggandaan Alat Paket 1
- Jumlah barang cetakan yang | _ ltem -7 Kantor
Out tersedia Perpustakaan
Put - Junﬂahpenggandaanyang - lembar - 35.000 dan Arsip
tersedia
Out Persentase Cakupan Layanan
. . % 4,79
Come | administrasi perkantoran
Penyediaan peralatan Input Dana Rp 19.987.000
dan perlengkapan SDM Orang 5
kantor Alat Paket 1
out Jumlah peralatan dan Kantor
perlengkapan kantor yang item 5 Perpustakaan
Put : -
tersedia dan Arsip
out Persentase Cakupan Layanan
administrasi perkantoran % 6,97
Come
Penyediaan makanan Input Dana Rp 7.216.000
dan minuman SDM Orang 5
Alat Paket 1
- Ju_mlah makanan dan - Kotak/ bks - 200 Kantor
Out minuman rapat Perpustakaan
Put - Jumlah makanan dan - 344 P .
. - Kaleng dan Arsip
minuman tamu
out Persentase Cakupan Layanan
administrasi perkantoran % 2,52

Come




Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Format : RKT

Rapat-rapat koordinasi Input Dana Rp 74.800.000
dan konsultasi ke luar SDM Orang 10
daerah Alat Paket 1
- Jumlah perjalanan dinas luar Kali - 190 Kantor
Out daerah dalam provinsi Perpustakaan
Put - Jumlah perjalanan dinas luar dan Arsip
- Tahun -1
daerah luar provinsi
out Persentase Cakupan Layanan
administrasi perkantoran % 26,08
Come
Penyediaan Upakara/ Input Dana Rp 4.000.000
Upacara keagamaan SDM Orang 10
Alat Paket 1
Jumlah banten yang dibeli Kantor
Out yang Perpustakaan
dalam setahun set 2 .
Put dan Arsip
out Persentase Cakupan Layanan
C administrasi perkantoran % 1,39
ome
Meningkatnya Jumlah pakaian 20 stel Program Pengadaan pakaian Input Dana Rp 7.000.000
Layanan Administrasi khusus dan hari-hari Peningkatan khusus hari-hari tertentu SDM Orang 5
Perkantoran tertentu yang dibeli Disiplin Alat Paket 1
Aparatur
- Kantor
Jumlah pakaian khusus dan
out hari-hari tertentu yang dibeli stel 20 Perpustakaan
Put yang dan Arsip
out Jumlah pakaian khusus dan
hari-hari tertentu yang dibeli stel 20
Come
Meningkatnya Persentase Cakupan | 90% Program Penyusunan Laporan Input Dana Rp 5.144.000
Layanan Administrasi Capaian Kerja Peningkatan Capaian Kinerja dan SDM Orang 10
Perkantoran Pengembangan | Ikhtisar Realisasi Alat Paket 1
Sistem Kinerja SKPD
Pelaporan - Jumlah laporan capaian - Buku -1 Kantor
Capaian Kinerja out kinerja dibuat dalam setahun Perpustakaan
dan Keuangan - Jumlah penggandaan - Lembar - 11.000 P )
Put dan Arsip
dalam setahun
out Persentase Cakupan Capaian
Kerja % 90

Come




Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana Format : RKT
Meningkatnya sarana Persentase 60% Program Pengadaan sarana Input Dana Rp 6.092.500
dan prasarana terpenuhinya Penyelamatan pengolahan dan SDM Orang 5
kearsipan kebutuhan dan Pelestarian | penyimpanan arsip Alat Paket 1
penyimpanan arsip u - cumiah sarana pengolahan | - gan/ Buku |- 485/ 60 Perpustakaan
Put arsip yang dibeli d )
- an Arsip
Out Persentase terpenuhinya
Come | kebutuhan pengolahan dan % 60
penyimpanan arsip
Meningkatnya sarana | Persentase 80% Program Pemeliharaan rutin/ Input Dana Rp 2.392.500
dan prasarana terpenuhinya Pemeliharaan berkala sarana SDM Orang 5
kearsipan pemeliharaan rutin/ Rutin/ Berkala pengolahan dan Alat Paket 1
berkala sarana dan sarana dan penyimpanan arsip
prasarana kearsipan prasarana Out Jumlah sarana pemeliharaan Kantor
kearsipan Put arsip yang dibeli item 10 Perpustakaan
Out Persentase Terpenuhinya dan Arsip
Come Pemeliharaan rutin/ berkala
sarana dan prasarana % 80
kearsipan
Meningkatnya sarana Persentase cakupan | 94% Program Sosialisasi/ Penyuluhan | Input Dana Rp 19.045.000
dan prasarana keterampilan SDM Peningkatan Kearsipan di SDM Orang 5
kearsipan pengelolaan arsip Kualitas Lingkungan Instansi Alat Paket 1
Pelayanan pemerintah/ swasta Out Jumlah pembinaan kearsipan
Informasi Put yang dilaksanakan dalam Kali 102 Kantor
setahun Perpustakaan
dan Arsip
Out Persentase cakupan
Come | keterampilan SD_M % 52.89
pengelolaan arsip
Bimtek Pengelolaan Input Dana Rp 14.800.200
kearsipan SDM Orang 5
Alat Paket 1
Out Jumlah sasaran SDM yang di- Kantor
Put Bimtek orang 51
Perpustakaan
Out Persentase cakupan dan Arsip
Come | keterampilan SDM % 4111

pengelolaan kearsipan




Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Meningkatnya Minat
Baca

Meningkatnya layanan
perpustakaan keliling

Persentase cakupan
minat baca masyarakat

55%

Program
Pengembangan
Budaya Baca
dan Pembinaan
Perpustakaan

Format : RKT
Pemasyarakatan Minat | Input Dana Rp 22.646.000
dan Kebiasaan SDM Orang 10
Membaca Alat Paket 1
Out Jumlah kunjungan kali 144
Put perpustakaan keliling ke desa/ Kantor
kelurahan/ sekolah dalam Perpustakaan
setahun dan Arsip
Out Persentase cakupan minat
Come baca masyarakat % 12,02
Bintek Pengelolaan Input Dana Rp 14.995.000
Perpustakaan SDM Orang 10
Alat Paket 1
Out Jumlah sasaran SDM yang di- | orang 50 Kantor
Put Bimtek Perpustakaan
dan Arsip
Out Persentase cakupan minat
Come baca masyarakat % 7,96
Pembinaan Input Dana Rp 34.883.500
Perpustakaan SDM Orang 10
Alat Paket 1
Out - Jumlah pembinaan pada
Put Perpustakaan Desa/ .
Kelurahan/ Sekolah yang - Kal - 144 Kantor
dilaksanakan dalam setahun Perpustakaan
- nglah bahan pustaka yang | paket -1 dan Arsip
dibeli
Out Persentase cakupan minat
Come baca masyarakat % 18,51
Lomba-lomba Minat Input Dana Rp 20.772.400
Baca SDM Orang 15
Alat Paket 1
Out Jumlah lomba — lomba minat
. Kantor
Put baca dalam setahun kali 1
Perpustakaan
Out Persentase cakupan minat dan Arsip
Come | baca masyarakat

%

11,02




Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Format : RKT

Lomba-lomba Input Dana Rp 10.354.000
Perpustakaan Terbaik SDM Orang 15
Alat Paket 1 Kantor
Out Jumlah lomba Perpustakaan Kali 1 Perpustakaan
Put Terbaik dalam setahun dan Arsip
Out Persentase cakupan minat % 549
Come | baca masyarakat
JUMLAH | 427.450.400
Kepala Kantor Perpustakaan dan Arsip
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Kantor Perpustakaan dan Arsip Kabupaten Jembrana

Format : RKT

TABEL 5.2 INDIKATOR BERDASARKAN TUJUAN DAN SASARAN RPJMD

NO TUJUAN SASARAN TARGET CARA MENCAPAI SASARAN DAN TUJUAN
URAIAN INDIKATOR 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 KEBIJAKAN PROGRAM DAN KEGIATAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Meningkatkan Pelayanan Meningkatnya Persentase Cakupan 78,7% | 82,5% | 86,2% | 90% 93,6% | Meningkatkan Pelayanan Program :
Administrasi Perkantoran layanan Administrasi layanan administrasi Administrasi Perkantoran 1.26.01.01 Program Pelayanan
Perkantoran perkantoran Administrasi Perkantoran
1.24.1.26.01.16 Program Peningkatan
Sarana dan Prasarana
Aparatur
1.26.01.06 Program Peningkatan
Pengembangan Sistem
Pelaporan Capaian Kinerja
dan Keuangan
2 Meningkatkan Pengelolaan | Meningkatnya sarana | Persentase pengelolaan 20% 30% 40% 50% 60% Terpenuhinya kebutuhan Program :
Kearsipan Daerah dan prasarana kearsipan daerah yang pengolahan dan penyimpanan | 1.24.1.26.01.16 Program Penyelamatan
kearsipan tersedia arsip dan Pelestarian
Dokumen/ Arsip Daerah
Meningkatnya SDM Meningkatnya keterampilan 1.24.1.26.01.17 Pemeliharaan Rutin/
dalam pengelolaan pengelolaan kearsipan Berkala sarana
kearsipan pengolahan dan
penyimpanan arsip
1.24.1.26.01.18Peningkatan kualitas
pelayanan informasi
1.24.1.26.01.15Perbaikan Sistem
Administrasi Kearsipan
3 Meningkatkan Kualitas Meningkatnya minat Persentase Jumlah 45% 47% 49% 51% 55% Meningkatnya minat baca Program :
Perpustakaan di Kabupaten | baca Pengunjung perpustakaan masyarakat 1.26.01.15 Pengembangan budaya baca
Jembrana per tahun dan pembinaan perpustakaan
Meningkatnya
layanan Jumlah koleksi buku 17.504 | 17.804 | 18.104 | 18.504 | 18.904 | Meningkatnya jumlah koleksi 1.26.01.16 Peningkatan sarana
perpustakaan keliling | perpustakaan buku buku | buku | buku | buku Perpustakaan Umum prasarana Perpustakaan
Kabupaten Jembrana Umum Daerah
Meningkatnya sarana
dan prasarana
perpustakaan
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